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PROVA 1

Come deve essere la richiesta di accesso ai documenti amministrativi ai sensi dell’art. 25,
comma 2, della Legge 241/90:

A) Motivata

B) Tempestiva

0) Telematica

2) A chi deve essere rivolta la richiesta di accesso ai documenti:

3)

4)

)

A) Solo all’amministrazione che ha formato 1’atto
B) Solo all’amministrazione che detiene I’atto provvisoriamente

C) All’amministrazione che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente

In tema di disposizioni sulla trasparenza amministrativa la Legge n. 241/1990 cosa intende
per diritto di accesso:

A) 1l diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia dei documenti
amministrativi

B) 1l diritto dei soli controinteressati di poter estrarre esclusivamente la copia dei documenti
amministrativi

C) 1l diritto del responsabile del procedimento di leggere i documenti

In tema di disposizioni sulla trasparenza amministrativa il responsabile del procedimento
ai sensi della Legge 241/1990:

A) Non puo esperire ispezioni ed ordinare esibizione di documenti

B) Non puo mai essere competente in materia di adozione del procedimento finale

C) Adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti

all’organo competente per I’adozione

Avverso il silenzio dell’amministrazione inadempiente, quando siano decorsi i termini
senza che si sia concluso il procedimento, cosa si puo fare?

A) Nulla

B) Il ricorso

C) 1l precetto



6) Il Programma triennale per la trasparenza e ’integrita deve essere pubblicato solo

sul sito istituzionale?

A)
B)
0)

No solo sul sito ANAC
Si
No

7) Le amministrazioni sono obbligate a pubblicare i dati di cui alla normativa sulla

trasparenza?

A) No, solo nel caso di esercizio di accesso civico

B) No

Q)

Si

8) Le informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria sono previste:

A) Sono previste dalla Costituzione

B) Sono previste dal Decreto Legislativo 31 del 2013

C) Sono previste dal Decreto Legislativo 33 del 2013

9) responsabileanticorruzione.mef@pec.mef.gov.it é:

A)
B)
0)

Un indirizzo di posta certificata
E’ un indirizzo mail non certificato

E’ un sito in cui vengono pubblicati gli illeciti

10) Il programma Excel ¢ pensato prevalentemente per:

A)
B)
0)

Operare su database
Fare grafica

La gestione di calcoli ed elenchi

11) Quando puo essere disposta la revisione di un veicolo oltre ai casi di revisione periodica:

A.
B.
C.

Quando il veicolo cambia proprietario;
Sempre quando il veicolo ha subito un incidente;
Su invito del Dipartimento Trasporti Terrestri, quando sorgano dubbi sul permanere dei

requisiti richiesti per la sua circolazione.
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12) Per quale delle seguenti violazioni ¢ prevista la sospensione della patente di guida?
A. Per aver superato di oltre 30 Km/h i limiti di velocita;
B. Per aver circolato in centro abitato nei giorni festivi;

C. Per aver superato di oltre 40 Km/h i limiti di velocita

13) La responsabilita civile connessa al sinistro stradale:

A. E esclusa in caso di morte del danneggiato;
B. Consiste nell’obbligo di risarcire i danni causati sia alle persone che alle cose;
C. Si limita al risarcimento dei danni alle sole cose.

14) Quali accorgimenti devono essere adottati in caso di avaria del veicolo?

A. Spostare, ove possibile il veicolo danneggiato fuori della carreggiata, altrimenti
collocarlo sul margine destro; azionare le luci di emergenza e segnalare il pericolo di
intralcio collocando il triangolo alla distanza stabilita; informare I’ente proprietario della
strada od un organo della polizia;

B. Parcheggiare il veicolo in un luogo idoneo e lasciare le luci di posizione accese;

C. Azionare le luci di emergenza finché non si ¢ in grado di riprendere la marcia.

15)  Per quale delle seguenti violazioni ¢ prevista la sospensione della patente di guida?
A. Per avere superato di 30 Km/h i limiti di velocita;
B. Per guida in stato di ebrezza alcolica;

C. Per avere superato di 20 Km/h 1 limiti di velocita

16) In caso di cessazione della circolazione di veicoli a motore e rimorchi ’interessato:
A. Comunica la cessazione al pubblico registro automobilistico;
B. Comunica la cessazione al dipartimento dei trasporti terrestri;

C. Comunica a cessazione ad entrambi gli uffici suddetti.

17) La sospensione della patente ¢ disposta:
A. Quando il titolare ometta di comunicare alla prefettura, entro 30 giorni, il cambio di
residenza;
B. Dal Prefetto, dagli uffici della Motorizzazione Civile dall’ Autorita Giudiziaria;

C. Quando il titolare affidi la guida del proprio veicolo a chi e privo di patente;



18) Chi conferisce al personale della polizia municipale la qualifica di agente di pubblica
sicurezza?
A. 1l Prefetto sentito il Procuratore della Repubblica per gli atti di polizia giudiziaria
B. Il Prefetto, con il parere vincolante del Sindaco
C. Il Prefetto previa comunicazione del Sindaco e dopo aver accertato il possesso dei requisiti
previsti dall’art. 5 della legge n. 65 del 1986 (legge quadro sull’ordinamento della Polizia
Municipale)

19) Quali Comuni possono istituire il Corpo di Polizia Municipale?
A. T Comuni capoluogo di Provincia possono istituire il Corpo di Polizia Municipale
B. I Comuni con oltre 100.000 abitanti possono istituire il Corpo di Polizia Municipale

C. I Comuni nei quali il servizio di Polizia Municipale sia espletato da almeno 7 addetti

20) Anche al di sotto dei limiti prescritti, la velocita deve essere particolarmente moderata:
A. Percorrendo una carreggiata a senso unico di circolazione
B. In prossimita di un incrocio

C. Sulle strade provinciali

21)  Quanti e quali sono i settori merceologici?
A. Quante sono le tabelle merceologiche previste dalla regione.
B. Due: settore alimentare e settore non alimentare.

C. Due: beni di generale largo consumo e beni di non largo consumo o cosiddetti voluttuari.

22) Quale forma di pubblicita deve essere data al permesso di costruire?
A. Nessuna.
B. Deve essere trasmesso alla Provincia e deve essere pubblicato sui quotidiani locali.

C. Deve essere pubblicato nell’apposito sito informatico da parte della P.A. obbligata.

23) Cosa si intende per centro abitato?
A. La parte storica del Comune o dove sono situati i piu importanti edifici.
B. Zona interdetta alla circolazione dei veicoli perché asservita ad esigenti abitative.
C. Un raggruppamento continuo di edifici, costituito da un minimo di 25 e da aree ad uso

pubblico con accessi veicolari o pedonali sulle strade delimitato da appositi segnali.
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24) Last Thursday a tiring day for me.
A. were there
B. was

C. were

25) Look over there. Whoare _ men?
A. This
B. that
C. those

26) Quali sono gli organi del Comune?
A. sindaco, giunta e consiglio e dirigenti
B. segretario generale e direttore generale

C. 1responsabili degli uffici e dei servizi

27) 1 Regolamenti sono ........
A. Leggi
B. Atti normativi

C. Atti impugnabili direttamente dai cittadini lesi nei diritti

28) I dipendenti pubblici sono responsabili?
A. Si, civilmente, penalmente, contabilmente e disciplinarmente
B. No, risponde in via diretta I’ Amministrazione e basta

C. No, laresponsabilita entro 5 anni si estende agli eredi

29) I Dirigenti sono nominati ......
A. dal Sindaco
B. dalla Giunta, previa deliberazione del Sindaco

C. dal Direttore Generale

30) Il parere di regolarita contabile é sempre necessario?
A. Si, su ogni atto del Comune
B. Si, su tutti gli atti degli organi politici
C. No



PROVA 2

1) Secondo I’art. 11 della Legge 241/1990 in quale forma devono essere stipulati gli
accordi procedimentali e quelli sostitutivi?
A) Qualunque forma
B) Per iscritto, a pena di nullita, salvo che la legge disponga altrimenti

C) Sempre con scrittura privata autenticata

2) Chi prevede ad assegnare, a s¢é o ad altro dipendente addetto all’unita, la
responsabilita dell’istruttoria del procedimento amministrativo?

A) Il dirigente di ciascuna unita organizzativa
B) II funzionario preposto all’unita organizzativa

C) Il dipendente piu anziano di eta

3) Lalegge 241/1990, cosa prevede contro il diniego alla richiesta di accesso ai documenti
amministrativi?
A) Il richiedente puo presentare ricorso al giudice ordinario
B) Il richiedente puo effettuare una nuova richiesta in opposizione

C) Il richiedente puo presentare ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (TAR)

4) La Commissione per ’accesso ai documenti amministrativi, prevista dalla Legge
241/1990, ¢ istituita presso:
A)Il Consiglio di Stato
B) La Presidenza del Consiglio dei Ministri

C) I Tribunali Amministrativi Regionali

5) A norma dell’art. 6, comma 2 della Legge 241/1990, il termine entro cui deve
concludersi il procedimento amministrativo ad iniziativa di parte decorre:
A)Dal ricevimento della domanda
B) Dalla diffida a provvedere intimata dalla parte interessata

C) Dal momento fissato per ciascun procedimento con atto dirigenziale



6)

7

8)

9

La segnalazione di una condotta illecita:
A) Non viene protocollata per riservatezza
B) E’ protocollata alla stregua di un documento qualsiasi

C) E’ protocollata in modalita riservata

La trasparenza:
A) Ha lo scopo di agevolare situazioni illecite
B) Ha lo scopo di rendere visibili gli illeciti

C) Limita il rischio di situazioni illecite

La legge anticorruzione prevede che:
A) Ogni Amministrazione definisce lo stesso piano a favore della corruzione
B) Il piano di prevenzione della corruzione sia uguale per tutte le amministrazioni

C) Ogni Amministrazione definisce un piano di prevenzione della corruzione

Che cosa rappresenta un file in formato .xlsx?
A)Una cartella di lavoro
B) Un foglio di lavoro

C) Una selezione di celle

10) Cos’ ¢ la Posta Elettronica Certificata (PEC)?

A) E uno strumento che permette di dare ad un messaggio di posta elettronica lo stesso valore
legale di una raccomandata con avviso di ricevimento tradizionale
B) E la posta elettronica riservata alle aziende

C) E la posta elettronica comprensiva della firma digitale

11) Per esercizi di vicinato si intende:

A. Esercizi situati ad una distanza tra loro non superiore a 150 metri

B. Esercizi con una superficie di vendita non superiore a 150 mq. per i Comuni fino a 10.000
abitanti; 250 mq. con piu di 10.000 abitanti.

C. Esercizi con una superficie di vendita non superiore a 100 mq. per i Comuni fino a 10.000

abitanti; 200 mq. con piu di 10.000 abitanti.



12) Cosa si intende per pubblico esercizio?
A. Esercitare un’arte o una professione in un luogo pubblico.

B. Un luogo dove tutti possono accedere senza alcuna limitazione.

C. Attivita imprenditoriale volta al soddisfacimento di bisogni pubblici.

13) Cosa stabilisce il D.L 223/2006, come modificato dal Decreto legge n. 201/2011, in merito al
rispetto da parte delle attivita commerciali di orari di apertura e chiusura?

A. Le attivita commerciali sono soggette all'obbligo di chiusura domenicale.
B. Le attivita commerciali non possono superare il limite delle otto ore di apertura
giornaliera.

C. Le attivita commerciali sono svolte senza limiti riguardanti gli orari di apertura e chiusura.

14) Describe their characteristics any difference.
A. Underlined
B. underlining

C. underline

15) Will you come with me? No, I'll for you in the car.
A. wait
B. expect
C. stay

16) 11 Consiglio Comunale ¢ ........
A. organo collegiale a carattere esecutivo
B. organo rappresentativo

C. organo di indirizzo tecnico-amministrativo

17) Gli Assessori sono organi del Comune?
A. Sima solo se membri del Consiglio Comunale
B. No

C. Si, se delegati dalla Giunta Comunale



18) I Dirigenti adottano atti discrezionali?
A. Si
B. Si, esclusi quelli troppo complessi che sono adottati dalla Giunta

C. Si, esclusi quelli troppo semplici che sono adottati dai Dipendenti

19) Che tipo di organi sono la Giunta ed il Consiglio (nell’ordine)?
A. Organo esecutivo (Giunta) e organo amministrativo (Consiglio)
B. Organo tecnico (Giunta) e di indirizzo politico-amministrativo (Consiglio)

C. Organo non rappresentativo (Giunta) e organo collegiale (Consiglio)

20) Se decade il Consiglio decade anche il Sindaco e la Giunta?
A. No
B. Si

C. Si, ameno che non ottenga, entro 30 giorni, la fiducia con mozione

21) E’ possibile nei centri abitati prescrivere orari e riservare spazi per i veicoli utilizzati per il
carico e scarico di cose (art. 7 Codice della Strada):
A. Si, provvede il Sindaco con ordinanza;

B. Si, solo per il tempo strettamente necessario;

C. No, mai.

22) Le direttive per la polizia municipale possono essere impartite:
A. Dal consiglio comunale

B. Dal Sindaco o dall’assessore da lui delegato;

C. Dalla Giunta comunale.

23) Nel caso di fermo amministrativo del ciclomotore:
A. FE’ ritirato il tagliando dell'assicurazione obbligatoria;

B. E’ ritirato il certificato di idoneita tecnica, facendone menzione nel verbale di
contestazione;
C. E' ritirato il certificato di idoneita tecnica senza farne menzione nel verbale di

contestazione.



24) La sosta di autoveicoli in doppia fila:
A. E consentita solo per pochi minuti;

B. E vietata solo quando crea intralcio alla circolazione;

C. E sempre vietata.

25) 11 verbale di accertamento é:
A. Un atto privato e gode di Fede privilegiata fino a Querela di falso;

B. Un sommario processo verbale che non puo essere redatto dagli Ausiliari del traffico;

C. Un atto pubblico e gode di Fede privilegiata fino a Querela di falso.

26) Nel caso di ingombro della carreggiata per caduta accidentale del carico il conducente
deve:
A. segnalare con gli appositi dispositivi acustici I’ingombro della carreggiata;

B. fermare in ogni caso tutti i veicoli che sopraggiungono per evitare il rischio di incidenti;

C. provvedere a rimuovere il carico.

27) 11 suono prolungato del fischietto da parte dell’agente al traffico:
A. Negli incroci, equivale al semaforo con luce gialla lampeggiante;

B. Negli incroci, equivale al semaforo con luce rossa accesa;

C. Negli incroci, equivale al semaforo con luce verde accesa.

28) Cosa si intende per area di intersezione:
A. Parte della intersezione a raso, nella quale si intersecano due o piu correnti di traffico;

B. La superficie compresa entro i confini stradali;
C. Parte della strada, opportunamente delimitata e non transitabile, destinata ad incanalare

le correnti di traffico.

29) I Comuni possono consorziarsi per svolgere il Servizio di polizia municipale?
A. Mai;

B. Sempre;

C. Solo se gli abitanti dei singoli comuni sono inferiori a 10.000;



30) _Chi conferisce al personale della polizia municipale la qualifica di agente di pubblica
sicurezza?
A. Il Prefetto sentito il Procuratore della Repubblica per gli atti di polizia giudiziaria;

B. Il Prefetto, con il parere vincolante del Sindaco;
C. II Prefetto previa comunicazione del Sindaco e dopo aver accertato il possesso dei

requisiti.



PROVA3
1) Nella legge sul procedimento amministrativo vige:
A) Il divieto di interventi di carattere consultivo facoltativo
B) Il divieto di aggravare il procedimento se non per straordinarie € motivate esigenze
imposte dallo svolgimento dell’istruttoria

C) Il divieto assoluto di aggravare il procedimento

2) Ai sensi dell’art. 14 della Legge 241/1990, qualora sia opportuno effettuare un
esame contestuale di vari interessi pubblici coinvolti in un procedimento
amministrativo, I’amministrazione procedente:

A) Interpella tutti i Comuni e tutte le Province della Regione

B) Invita le persone interessate ai procedimenti ad attivare le amministrazioni cointeressate

C) Indice di regola una conferenza di servizi

3) La Legge 241/1990 contiene:
A) Una disciplina generale del procedimento amministrativo
B) Una disciplina generale dell’azione amministrativa

C) Una disciplina generale dell’organizzazione amministrativa

4) Nel corso del procedimento gli interessati possono presentare memorie scritte?

A) No

B) Si, ma solo quando il procedimento € concluso

C) Si, possono presentare memorie scritte € documenti, che I’amministrazione ha 1’obbligo

di valutare ove siano pertinenti all’oggetto del procedimento

5) Ha facolta di intervenire nel procedimento amministrativo, secondo la Legge
241/1990:

A) Chiunque possa subire un pregiudizio dall’emanazione del provvedimento
amministrativo

B) Solo chi ¢ titolare di diritti soggettivi

C) Solo chi ¢ titolare di interessi diffusi



6) Ai sensi dell’art. 29, comma 1°, del D.Lgs. 33/2013 e successive modifiche, le
Pubbliche Amministrazioni pubblicano i documenti e gli allegati del bilancio
preventivo e del conto consuntivo entro:

A) 30 giorni dalla loro pubblicazione

B) 30 giorni dalla loro adozione

C) 60 giorni dalla loro adozione

7) Le aree rischio a corruzione:
A) Variano a seconda della tipologia dell’attivita istituzionale
B) Non variano a seconda della tipologia dell’attivita istituzionale

C) Variano a seconda della persona che svolge 1’incarico istituzionale

8) Il D.Lgs.33/2013:
A) Prevede sanzioni
B) Non prevede sanzioni

C) Prevede sanzioni per i soli dirigenti generali

9) Per cosa si utilizza in Word il comando Copia Formato?

A) Per copiare solo il contenuto testuale e non la formattazione, e poterlo successivamente
incollare privo della formattazione originale

B) Per copiare la formattazione di un parte di testo presente nel documento e applicarla ad
un’altra parte del documento

C) Per copiare e incollare in altre parti di testo solo alcune formattazioni legate ai caratteri

speciali non presenti sulla Barra Multifunzione

10) Da una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) ¢ possibile inviare un
messaggio a chiunque abbia una casella di posta elettronica?

A) Si, ma I’invio e la ricezione di un messaggio di PEC hanno valore legale solo nel caso in
cui il destinatario sia dotato di una casella di Posta Elettronica Certificata

B) Si, e perché I'invio e la ricezione di un messaggio di PEC abbiano valore legale, ¢
sufficiente che il mittente sia dotato di una casella di Posta Elettronica Certificata

C) No, ¢ possibile inviare un messaggio solo a chi ha casella di Posta Elettronica Certificata



11) Ai sensi del D.P.R. 380/2001, il permesso in sanatoria puo essere ottenuto:
A. Se l'intervento risulta conforme alla disciplina urbanistica ed edilizia vigente sia al
momento della realizzazione che della presentazione della domanda.
B. Se l'intervento ¢ realizzato entro i limiti massimi di cubatura fissati dalla legge.
C. Se l'intervento risulta conforme alla disciplina urbanistica ed edilizia vigente al momento

della presentazione della domanda.

12) L'apertura, il trasferimento di sede e I'ampliamento della superficie di vendita degli
esercizi di vicinato sono soggetti a:
A. DIA (Dichiarazione di inizio attivitd) ad efficacia differita, da presentarsi al Comune
competente per territorio.
B. CIL (Comunicazione di inizio lavori), da presentarsi alla Regione competente per
territorio.
C. SCIA (Segnalazione certificata di inizio attivitd), da presentarsi al Comune competente

per territorio.

13) A norma dell'art. 59 T.U.L.P.S., qualora nei regolamenti locali non sia data diversa
indicazione, ¢ vietato accendere il fuoco alle stoppie ad una distanza da case, edifici,
boschi e altra materia infiammabile, inferiore a:

A. 250 metri.
B. 700 metri.
C. 100 metri.

14) England is the country we come
A. from
B. forward

C. out

15) Last Monday I the Natural History Museum with a friend.
A. visit
B. visited

C. have visit



16) Il Consiglio ha competenze .........
A. Residuali
B. Trasversali

C. limitatamente ad alcuni atti fondamentali

17) I Dirigenti firmano:
A. Tutti gli atti dell’ Amministrazione Comunale
B. Gli atti che non sono riservati ad altri organi dell’ Amministrazione

C. solo gli atti attribuiti dalla legge, dallo statuto e dai regolamenti

18) Se decade il Consiglio decade anche il Sindaco e la Giunta?
A. No
B. Si
C. Si, a meno che non ottenga, entro 30 giorni, la fiducia con mozione
D.
19) 1l sindaco quali funzioni esercita quale Ufficiale di Governo?
A. Anagrafe, Stato civile, Pianificazione urbanistica ed assetto del territorio
B. Funzioni statali delegate

C. Deliberazioni consiliari di variazione del bilancio

20) Chi adotta le ordinanze contingibili ed urgenti?
A. Il Sindaco ed in sua assenza il Presidente del Consiglio Comunale
B. Il Sindaco
C. Il Dirigente dell’Ufficio Traffico e viabilita

21) I veicoli al servizio di persone invalide munite di apposito tesserino possono sostare
nelle aree di parcheggio a tempo determinato:
A. Si, indicando I’ora di inizio sosta per il tempo strettamente indicato dalla segnaletica;
B. Si, per un tempo doppio a quello previsto dalla segnaletica;

C. Si, non avendo alcun obbligo al rispetto dei limiti di tempo.

22) 1l divieto di fermata:
A. In assenza di iscrizioni integrative permette la sosta;

B. In assenza di iscrizioni integrative vieta in permanenza la sosta e la fermata;



C. Non prevede alcun tipo di iscrizione integrativa.

23) Sono esenti dall’obbligo di uso delle cinture di sicurezza:
A. Gli appartenenti alle forze di polizia e ai corpi di polizia municipale e provinciale;
B. I conducenti e gli addetti dei veicoli del servizio antincendio e sanitario;
C. Le persone che risultino sulla base di certificazione rilasciata dalla unita sanitaria locale
affette da patologie particolari o che presentino condizioni fisiche che costituiscono

controindicazioni specifica all’uso di dispositivi di ritenuta.

24) L’obbligo di pagamento a titolo di sanzione amministrativa pecuniaria:
A. Sitrasmette agli eredi;
B. Non si trasmette agli eredi;

C. Si trasmette esclusivamente al coniuge.

25) Qualora vengano accertate contemporaneamente piu violazioni, ove sono previste le

sanzioni amministrative accessorie della decurtazione dei punti, possono essere decurtati:

A.  Unmassimo di quindici punti;
B. Tutti 1 punti previsti dalle sanzioni elevate;
C. Un massimo di dieci punti.

26) La sosta di autoveicoli in doppia fila

A. E consentita solo per pochi minuti;
B. E’ vietata solo quando crea intralcio alla circolazione;
C. E’ sempre vietata.

27) La sospensione della patente ¢ disposta:
A. Quando il titolare ometta di comunicare alla Prefettura, entro 30 giorni il cambio di
residenza;
B. Dal Prefetto, dagli uffici della Motorizzazione Civile, dall’ Autorita Giudiziaria;

C. Quando il titolare affidi la guida del m proprio veicolo a chi € privo di patente.



28) Il Sindaco puo delegare ad un Assessore le competenze in materia di Polizia Municipale che
gli derivano dalla Legge 65/86:
A. No;
B. Solo nei Comuni con piu di 5000 abitanti;

C. Si

29) I Comuni possono Consorziarsi per svolgere il servizio di Polizia Municipale?
A. Solo se gli abitanti dei singoli comuni sono inferiori a 10.000;
B. Sempre;
C. Mai.

30) La fermata del veicolo per la semplice salita e discesa dei passeggeri ¢ sempre vietata:
A. Lungo il margine sinistro della carreggiata;
B. Nelle ore notturne;

C. Sui passaggi e attraversamenti pedonali.



