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CODICE IDENTIFICATIVO GARA: 8752399424 

 

NUMERO DI GARA: 8149987 

 

CPV: 85310000-5 

 

 

 

ART. 1) ENTE APPALTANTE 

 

Comune di Trevi 

Piazza Mazzini, 21 – 06039 Trevi (PG) 

C.F. e P.IVA 00429570542 

Tel. 07423321 

e-mail: info@comune.trevi.pg.it 

Pec: comune.trevi@postacert.umbria.it 

 

 

 

ART. 2) OGGETTO DELL’APPALTO 

 

L’appalto ha per oggetto la gestione dei servizi socio educativi, nello specifico il servizio educativo 

di assistenza domiciliare minori e il servizio di assistenza educativa scolastica ad personam, come 

descritti nel Capitolato Speciale d’Appalto. 

 

Al fine di promuovere la stabilità del personale attualmente impiegato nel servizio oggetto di 

affidamento, trova applicazione la clausola sociale di cui all’art. 50 del D.Lgs n. 50/2016. 

 

 

 

ART. 3) LUOGO DI ESECUZIONE 

 

I servizi previsti dell’appalto saranno eseguiti nel territorio del Comune di Trevi. 

 

 

 

ART. 4) DOCUMENTI DI GARA 
 

I documenti di gara della presente procedura sono i seguenti: 

 Allegato 1 – Capitolato Speciale d’Appalto; 

 Allegato 2 – Disciplinare di gara; 

 Allegato A – Istanza di partecipazione; 

 Allegato B – D.G.U.E.; 

 Allegato C – Offerta economica. 

 

mailto:info@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
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ART. 5) PROCEDURA DI GARA 

 

Il presente appalto è aggiudicato mediante procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art. 1, 

comma 2, lettera b), della Legge n. 120/2020. La gara sarà espletata tramite Richiesta di Offerta 

(R.d.O.) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di CONSIP, rivolta a 

tutti gli operatori economici iscritti al bando “Servizi Sociali” - sottocategoria: “Servizi 

assistenziali, educativi, di segretariato e supporto al lavoro”, ai sensi dell’art. 36, comma 6 e 

dell’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

L’aggiudicazione sarà effettuata a favore dell’operatore economico che avrà presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi 

dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016, e valutabile in base ai criteri specificati nel seguito. Si 

procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 

L’intera procedura sarà espletata attraverso la piattaforma telematica MEPA -

www.acquistinretepa.it - di CONSIP, ivi compresa la stipula del contratto. 

 

Si procederà alla creazione di una Richiesta di Offerta (R.d.O.) con le modalità previste dal sistema. 

Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MEPA sono 

contenute nei Manuali d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti 

www.acquistinretepa.it nella sezione Guide e Manuali. Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove 

applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare. In caso di contrasto tra gli stessi e le 

disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di gara, queste ultime prevarranno.  

 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti entro e 

non oltre 7 giorni antecedenti la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, da inoltrare 

attraverso la piattaforma telematica MEPA. 

 

 

 

ART. 6) DURATA DELL’APPALTO 

 

L’appalto avrà durata di 2 anni dal 01/07/2021 al 30/06/2023. 

 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto per 1 ulteriore anno. 

 

Inoltre, la stazione appaltante si riserva la facoltà di prorogare il contratto per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente, e 

comunque per un tempo massimo di 6 mesi. 

 

Nei casi di rinnovo e/o proroga suddetti, il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni 

previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. 
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ART. 7) IMPORTO DELL’APPALTO 

 

Il prezzo orario a base d’asta è il seguente: 

 

Tipologia profilo Costo unitario orario 

Educatore professionale € 21,33 oltre Iva 

 

Si precisa che l’importo a base di gara è comprensivo di tutti gli oneri previsti per effettuare la 

prestazione, pertanto non sarà riconosciuto all’aggiudicatario alcun compenso ulteriore all’importo 

di affidamento a qualunque titolo richiesto. 

 

Si precisa che l’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente appalto non comporta 

interferenze, come da art. 26 del D. Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii., per le quali intraprendere misure di 

prevenzione e protezione atte ad eliminare e/o ridurre i rischi, conseguentemente la Stazione 

Appaltante non è tenuta a redigere il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza e 

pertanto l’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a zero. 

 

L’importo presunto complessivo posto a base di gara per lo svolgimento dei servizi oggetto 

dell’appalto è di € 192.161,97 oltre Iva, calcolato su un monte ore totale di 9.009 h., ivi compresi 

rinnovo e proroga, ai sensi dell’art. 35, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016, come di seguito 

specificato: 

Descrizione Monte ore Importo € 

Importo stimato per i 2 anni contrattuali 5.148 109.806,84 

Di cui per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso / 0,00 

Facoltà di rinnovo per 1 ulteriore anno 2.574 54.903,42 

Eventuale proroga tecnica ai sensi dell’art. 106, comma 11 

del D.Lgs. n. 50/2016 per un massimo di sei mesi 
1.287 27.451,71 

Importo totale stimato dell’appalto 9.009 192.161,97 

 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

 

 

 

ART. 8) MODALITÀ DI FINANZIAMENTO 

 

L’appalto è finanziato con mezzi ordinari del bilancio comunale. 

 

 

 

ART. 9) NORMATIVA APPLICABILE 

 

Risulta applicabile al presente appalto la seguente normativa: D.Lgs. n. 50/2016, D.Lgs. n. 81/2008, 

Legge n. 120/2020, Codice Civile, altre disposizioni normative applicabili concernenti le 
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prestazioni contrattuali da affidare, per quanto non regolato dalle clausole e dalle disposizioni 

richiamate nel Capitolato Speciale d’Appalto e nel presente Disciplinare. 

 

 

 

ART. 10) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

Alla gara sono ammessi tutti i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 che non incorrano nei 

motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e che siano in possesso dei seguenti 

requisiti: 

 

- Requisiti di idoneità professionale (art. 83, c. 1, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016): 

 

A) (per i soggetti tenuti per legge) Iscrizione al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. per 

attività attinenti all’oggetto della gara. In caso di raggruppamento temporaneo il requisito 

di cui al presente punto deve essere posseduto da tutte le imprese partecipanti tenute per 

legge. 

 

B) (per i soggetti tenuti per legge) Iscrizione all’Albo regionale delle Cooperative sociali. In 

caso di raggruppamento temporaneo il requisito di cui al presente punto deve essere 

posseduto da tutte le imprese partecipanti tenute per legge. 

 

- Capacità economica e finanziaria (art. 83, c. 1, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016): 

 

C) Aver maturato nel triennio 2017-2018-2019, un fatturato complessivo pari almeno a una 

volta e mezza l’importo posto a base di gara. In caso di raggruppamento temporaneo il 

requisito di cui al presente punto deve essere posseduto nella misura minima del 60% per 

l’impresa mandataria o capogruppo e del 20% per le imprese mandanti o consorziate, 

fermo restando l’obbligo del raggiungimento dell’intero requisito da parte dell’intero 

raggruppamento o consorzio (allegare copia dei bilanci riferiti al triennio preso in esame). 

 

D) Aver maturato nel triennio 2017-2018-2019, un fatturato complessivo nei servizi oggetto 

della presente gara pari almeno all’importo posto a base di gara. In caso di raggruppamento 

temporaneo il requisito di cui al presente punto deve essere posseduto nella misura minima 

del 60% per l’impresa mandataria o capogruppo e del 20% per le imprese mandanti o 

consorziate, fermo restando l’obbligo del raggiungimento dell’intero requisito da parte 

dell’intero raggruppamento o consorzio (allegare copia dei bilanci riferiti al triennio preso 

in esame).  

 

E) Dichiarazioni di n. 2 istituti bancari che attestano la capacità economica e finanziaria 

dell’operatore economico con riferimento alla gara in oggetto. In caso di raggruppamento 

temporaneo il requisito di cui al presente punto deve essere posseduto almeno dall’impresa 

capogruppo. 

 

- Capacità tecniche e professionali (art. 83, c. 1, lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016): 
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F) Esperienza documentata nei servizi oggetto della presente gara nel triennio 2017-2018-

2019, con specifica indicazione degli enti committenti, della durata del servizio e degli 

importi contrattuali annui. 

 

 

 

ART. 11) CONSORZI E RAGGRUPPAMENTI 

 

Alla gara possono presentare offerta ditte appositamente e temporaneamente raggruppate ai sensi 

degli articoli 45 e 48 del D.Lgs. n. 50/2016. È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in 

più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare 

alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, 

lettere b) e c), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; 

a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 

violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. In caso di consorzi, i requisiti di 

cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese 

consorziate indicate quali concorrenti; i restanti requisiti devono essere posseduti dal consorzio. 

 

 

 

ART. 12) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

La gara sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016), con il 

punteggio complessivo massimo di 100 punti, come di seguito ripartiti: 

 

 

 OFFERTA TECNICA: max punti 70, secondo i seguenti criteri: 

 

N. Criterio e punteggio Modalità di attribuzione punteggio 

1 Modalità di svolgimento del servizio, 

anche con riferimento alle problematiche 

sociali connesse al servizio medesimo. 

 

Si valuterà la qualità complessiva della 

proposta in termini di: 

 completezza; 

 efficacia delle metodologie; 

 aderenza al Capitolato Speciale 

d’Appalto. 

 

Max punti 25 

Metodo aggregativo compensatore con 

attribuzione di un punteggio derivante dalla 

media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, 

attribuiti da parte dei singoli commissari, 

applicata al relativo punteggio massimo 

ammissibile. 
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2 Strumenti e metodologie per la verifica, 

valutazione e monitoraggio del servizio. 

Si valuterà la qualità complessiva della 

proposta in termini di: 

 tempistica dei report; 

 modalità di monitoraggio del 

gradimento degli utenti; 

 modalità di gestione dei reclami, 

azioni correttive e meccanismi di 

controllo del livello di 

miglioramento della qualità del 

servizio. 

 

Max punti 5 

Metodo aggregativo compensatore con 

attribuzione di un punteggio derivante dalla 

media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, 

attribuiti da parte dei singoli commissari, 

applicata al relativo punteggio massimo 

ammissibile. 

3 Curricula/profili professionali degli 

operatori che si intendono impiegare nel 

servizio. 

 

Max punti 20 punti di cui: 

 

3.a) max 10 punti per il curriculum in 

generale. 

 

3.b) max 5 punti per i corsi di 

formazione inerenti l’oggetto della gara. 

 

3.c) max 5 punti per l’esperienza 

professionale degli operatori nel settore 

oggetto di gara. 

3.a) metodo aggregativo compensatore con 

attribuzione di un punteggio derivante dalla 

media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, 

attribuiti da parte dei singoli commissari, 

applicata al relativo punteggio massimo 

ammissibile. 

 

3.b) 0,5 per ogni corso, per ogni operatore 

fino ad un massimo totale di 5 punti. 

 

3.c)  0,5 per ogni anno, per ogni operatore 

fino ad un massimo totale di 5 punti. 

4 Modalità di sostituzione delle assenze, 

misure adottate per il contenimento del 

turn over degli operatori. 

 

Il concorrente dovrà illustrare le 

modalità organizzative seguite per la 

sostituzione degli operatori e i tempi 

necessari, al fine di garantire la 

continuità del servizio con particolare 

rilievo alle misure adottate per il 

contenimento del turn over. 

 

Max punti 5 
 

Metodo aggregativo compensatore con 

attribuzione di un punteggio derivante dalla 

media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, 

attribuiti da parte dei singoli commissari, 

applicata al relativo punteggio massimo 

ammissibile. 
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5 Proposte innovative e migliorative del 

servizio senza oneri aggiuntivi a carico 

del comune. 

 

Max punti 8 

Metodo aggregativo compensatore con 

attribuzione di un punteggio derivante dalla 

media dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, 

attribuiti da parte dei singoli commissari, 

applicata al relativo punteggio massimo 

ammissibile. 

6 Possesso di Certificazioni di qualità UNI 

EN ISO rilasciate da organismi 

accreditati ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 87, commi 1 e 2, del D.Lgs. n. 

50/2016. In caso di raggruppamento 

temporaneo, il requisito di cui al 

presente punto deve essere posseduto 

almeno dall’impresa capogruppo. 

 

Max punti 7 di cui: 

 

6.a) 3 punti per il possesso della 

Certificazione di qualità UNI EN ISO 

9001. 

 

6.b) 2 punti per il possesso della 

Certificazione di qualità UNI EN ISO 

14001. 

 

6.c) 2 punti per il possesso della 

Certificazione di qualità UNI EN ISO 

45001. 
 

Possesso o meno della Certificazione. 

 
 

L’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuata con il metodo 

aggregativo compensatore attraverso l’assegnazione dei punteggi determinati con la seguente 

formula: 

 

C(a) = Σn [Wi*V(a)i] 

 

dove: 

- C(a) = Indice di valutazione dell’offerta (a); 

- n = numero totale dei requisiti; 

- Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 

- V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1; 

- Σn = sommatoria. 
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Sulla base della documentazione che costituisce l’offerta tecnica, è attribuito un coefficiente, 

variabile tra 0 e 1 da ciascun commissario sulla base della propria discrezionalità tecnica. Per 

ciascun elemento è calcolata la media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario. 

Ciascun Commissario esprimerà pertanto per ogni elemento previsto un giudizio discrezionale cui 

corrisponde un coefficiente compreso tra 0 e 1 e cioè: 

- eccellente: 1,00  

- ottimo: 0,90  

- buono: 0,80  

- discreto: 0,70  

- più che sufficiente: 0,60  

- sufficiente: 0,50  

- quasi sufficiente: 0,40  

- scarso: 0,30  

- insufficiente: 0,20  

- gravemente insufficiente: 0,10  

- inesistente: 0,00  

 

 

 OFFERTA ECONOMICA max punti 30, automaticamente attribuiti dal sistema MEPA con la 

formula ivi prevista. 

 

 

 

ART. 13) BUSTA VIRTUALE AMMINISTRATIVA 

 

La busta virtuale Amministrativa dovrà contenere: 

  

1. D.G.U.E. Documento di Gara Unico Europeo (dovrà essere utilizzato il modello “Allegato B”) 

debitamente compilato e firmato digitalmente. 

 

2. Dimostrazione dell’avvenuto pagamento dell’IMPOSTA DI BOLLO pari ad € 16,00 

(sedici/00): a tal fine l’operatore economico potrà procedere ai sensi del DPR. 642/1972, 

mediante il pagamento tramite il modello “F23” dell’Agenzia delle Entrate (codice tributo: 

456T; causale: in uno dei campi editabili indicare il CIG della presente procedura di gara; codice 

ufficio: T3R). La dimostrazione dell’avvenuto pagamento dell’importo di bollo potrà essere 

fornita allegando la copia della ricevuta di versamento. È possibile assolvere al pagamento 

dell’imposta di bollo attraverso l’utilizzo della marca debitamente annullata. In tal caso la marca 

va applicata su carta intestata dell’operatore economico (in caso di RTP è sufficiente utilizzare 

quella della capogruppo) riportante gli estremi della gara, il CIG e il nominativo del concorrente, 

nonché contenere la dichiarazione che la marca da bollo con codice identificativo xxx (apposta 

sul foglio) non sarà utilizzata per altri adempimenti. È necessario che la marca venga 

opportunamente annullata apponendovi sopra il timbro della ditta o una sigla autografa del legale 

rappresentante del concorrente (in caso di RTI è sufficiente quella della capogruppo) nonché la 
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data di annullamento. Il documento così preparato va scansionato, firmato digitalmente e 

presentato nella busta virtuale Amministrativa. 

 

3. ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA (dovrà essere utilizzato il modello 

“Allegato A”) contenente tutti i dati anagrafici ed identificativi dell’offerente (compreso il 

codice fiscale, partita iva, e le seguenti dichiarazioni, rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000: 

a) per sé e per gli altri soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del D. Lgs. 50/2016, di non trovarsi 

in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 18/04/2016, n.50 e 

precisamente: 

 (art.80, comma 5, lett. b) l’operatore economico sia stato sottoposto a fallimento o si 

trovi in stato di liquidazione coatta o di concordato preventivo o sia in corso nei suoi 

confronti un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando 

quanto previsto dagli articoli 110 e 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267; 

 (art.80, comma 5, lett. c-bis) l’operatore economico abbia tentato di influenzare 

indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere 

informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito, anche per 

negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni 

sull’esclusione, la selezione o l’aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni 

dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione; 

 (art.80, comma 5, lett. c-ter) l’operatore economico abbia dimostrato significative o 

persistenti carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di 

concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la condanna 

al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; su tali circostanze la stazione 

appaltante motiva anche con riferimento al tempo trascorso dalla violazione e alla 

gravità della stessa; 

 (art. 80, comma 5, lett. c-quater) l’operatore economico abbia commesso grave 

inadempimento nei confronti di uno o più subappaltatori, riconosciuto o accertato con 

sentenza passata in giudicato; 

 (art. 80, comma 5, lett. f bis) che l’operatore economico non ha presentato nella 

procedura di gara in corso documentazione o dichiarazioni non veritiere;   

 (art. 80, comma 5, lett. f ter) che l’operatore economico non è iscritto nel casellario 

informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per aver presentato false dichiarazioni 

o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalto; 

b) disciplina dell’emersione progressiva (Legge 18/10/2001 n. 383) (barrare la casella che 

interessa): 

□ di non essersi avvalsi dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis – comma 14 

– della Legge 18/10/2001 n. 383, sostituito dall’art. 1 della Legge 22/11/2002 n. 266; 

□ di essersi avvalsi dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis – comma 14 – 

della Legge 18/10/2001 n. 383, sostituito dall’art. 1 della Legge 22/11/2002 n. 266 ma 

che il periodo di emersione si è concluso; 

c) ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs 165/01, di non avere concluso contratti di 

lavoro subordinato o autonomo e comunque di non avere conferito incarichi ad ex 

dipendenti, che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche 

amministrazioni nei loro confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto; 
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d) di mantenere regolare posizione previdenziale ad assicurativa presso gli Enti in epigrafe e di 

essere in regola con i relativi versamenti;  

e) di aver adempiuto, all’interno della propria azienda, agli obblighi di sicurezza previsti dalla 

vigente normativa;  

f) di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali e 

particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

g) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione e su richiesta del Comune, a svolgere il servizio 

oggetto della presente procedura con le modalità offerte e quelle previste nel Capitolato 

Speciale d’Appalto anche nelle more della formale stipula del contratto; 

h) di aver preso visione e quindi accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 

disposizioni contenute nel Capitolato Speciale d’Appalto, e in tutti gli elaborati di gara e 

relativi allegati di essere a conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 

nessuna esclusa ed eccettuata, che possono aver influito o influire sia sulla prestazione del 

servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;  

i) di impegnarsi, qualora aggiudicatario, a dare comunicazione tempestiva alla Prefettura e 

all’Autorità giudiziaria di tentativi di concussione che si siano, in qualsiasi modo, 

manifestati nei propri confronti, degli organi sociali o dei dirigenti di impresa. Il predetto 

adempimento ha natura essenziale ai fini dell’esecuzione del contratto e il relativo 

inadempimento darà luogo alla risoluzione espressa del contratto stesso, ai sensi dell’art. 

1456 c.c. ogni qualvolta nei confronti di pubblici amministratori e di funzionari che abbiano 

esercitato funzioni relative alla stipula ed esecuzione del contratto, sia stata disposta misura 

cautelare e sia intervenuto rinvio a giudizio per il delitto previsto dall’art. 317 c.p.; 

j) di impegnarsi ad osservare rigorosamente ed applicare integralmente tutte le disposizioni in 

materia di sicurezza, salute e ambiente, nonché di osservare la normativa in materia di tutela 

dei lavoratori in materia contrattuale e sindacale; 

k) di impegnarsi a denunciare immediatamente alle Forze di Polizia o all’Autorità Giudiziaria 

ogni illecita richiesta di denaro, prestazione o altra utilità ovvero offerta di protezione nei 

propri confronti, degli eventuali componenti la compagine sociale o dei rispettivi familiari; 

l) in caso di RTI/Consorzi ordinari/GEIE da costituire: 

 di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a costituire RTI/Consorzio/GEIE 

conformandosi alla disciplina di cui all’art. 48, co. 8, del Codice, conferendo mandato 

collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata mandataria, che stipulerà 

il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

m) (solo in caso di consorzi di cui all’art. 45, co. 2, lett. b) e c) del d.lgs. 50/2016) indicare per 

quali consorziati il consorzio concorre; 

n) (solo in caso di avvalimento) di allegare le dichiarazioni ed il documento contrattuale di cui 

all’art. 89 del d.lgs. 50/2016; 

o) di considerare remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione 

ha preso atto e tenuto conto: 

 delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 

nel luogo dove devono essere svolti i servizi/fornitura; 

 di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla 

determinazione della propria offerta; 
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p) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per 

lievitazione dei prezzi, che dovessero intervenire durante la durata della concessione, 

rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

q) di impegnarsi ad adottare per il personale addetto all’esecuzione dell’appalto e per tutta la 

durata di questi, condizioni normative e retributive non diverse né inferiori a quelle previste 

dai contratti collettivi di lavoro e da eventuali accordi integrativi, in vigore nelle zone dove 

si esegue l’appalto;  

r) di aver tenuto conto, nel predisporre l’offerta, degli obblighi relativi alle norme in materia di 

sicurezza sul lavoro, valutando i costi dei rischi specifici della propria attività; 

s) di essere a conoscenza che l’Amministrazione aggiudicatrice, nel caso che l’aggiudicatario 

non faccia pervenire la documentazione necessaria per la stipula del contratto nel termine di 

trenta giorni dalla comunicazione di rito, provvederà agli eventuali conseguenti 

provvedimenti di legge; 

t) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del regolamento UE 679/2016, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 

nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa; 

u) in caso di aggiudicazione, per quanto di propria competenza, di impegnarsi a rispettare 

puntualmente quanto disposto dall’art.3 della Legge n. 136/2010 in materia di tracciabilità 

dei flussi finanziari; 

v) di essere informato, ai sensi e per gli effetti della vigente normativa in materia di trattamento 

dei dati, che i dati raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici, nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

w) di autorizzare, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 

partecipazione alla gara oppure di non autorizzare, qualora un partecipante alla gara eserciti 

la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e 

delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte 

anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere 

adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice 

x) di essere consapevole: 

 che, in attuazione dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, le carenze di 

qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura 

di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, in caso di mancanza, 

incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di 

gara unico europeo, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta 

tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci 

giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere; 

 che in caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso 

dalla gara; 

 che costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione 

che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della 

stessa; 

 

- PER GLI OPERATORI ECONOMICI NON RESIDENTI E PRIVI DI STABILE ORGANIZZAZIONE IN ITALIA 
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y) di impegnarsi ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 

comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 

nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

z) indica i seguenti dati: domicilio fiscale – codice fiscale – partita IVA – indirizzo PEC 

oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

elettronica ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice; 

 

- PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITÀ 

AZIENDALE DI CUI ALL’ART. 186 BIS DEL R.D. 16 MARZO 1942, N. 267 

aa) di indicare gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento 

di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciati dal Tribunale nonché di dichiara di non 

partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le 

altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura 

concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

 

4. FOTOCOPIA DOCUMENTO DI IDENTIFICAZIONE O RICONOSCIMENTO del/i 

sottoscrittore/i. 

 

5. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al 

concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 

49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE 

dell’impresa subappaltatrice.  

 

6. PROCURA in originale o in copia autenticata (solo nel caso in cui l’offerta sia sottoscritta da 

un procuratore). 

 

7. RICEVUTA DI PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO a favore dell’ANAC, di cui alla 

Delibera Anac 18 dicembre 2019, n. 1197; 

 

8. COPIA DEL CERTIFICATO di Iscrizione all’Albo regionale delle Cooperative sociali, di cui 

all’art. 10 lett. B); 

 

9. COPIA DEI BILANCI e/o Modello Unico e/o la Dichiarazione Iva, di cui all’art. 10 lett. C) e 

lett. D); 

 

10. DICHIARAZIONI DI N. 2 ISTITUTI BANCARI che attestano la capacità economica e 

finanziaria dell’operatore economico con riferimento alla gara in oggetto, di cui all’art. 10 lett. 

E). 

 

11. ORIGINALE O COPIA CONFORME dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente 

contraente, di cui all’art. 10 lett. F); 

 

12. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO, sottoscritto digitalmente per presa visione e 

accettazione incondizionata; 
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13. MANDATO COLLETTIVO SPECIALE (solo in caso di raggruppamenti temporanei 

d’imprese già costituiti) con rappresentanza irrevocabile conferito alla mandataria per scrittura 

privata autenticata, unito a procura al legale rappresentante del mandatario per atto pubblico (è 

ammessa la presentazione del mandato e della procura in unico atto notarile redatto in forma 

pubblica). 

 

N.B. Ai sensi dell’art. 1, comma 4, della Legge n. 120/2020, la stazione appaltante non richiede le 

garanzie provvisorie di cui all’articolo 93 del D. Lgs. n. 50/2016. 

 

 

 

ART. 14) BUSTA VIRTUALE “OFFERTA TECNICA” 

 

La busta virtuale “Offerta Tecnica”, dovrà esplicitarsi nella presentazione di uno o più documenti 

descrittivi della propria offerta tecnica contenente tutte le indicazioni utili ai fini dell’attribuzione 

del punteggio. 

 

Il progetto tecnico (fatta eccezione per i curricula e per le Certificazioni di qualità UNI EN ISO) 

deve essere composto da max n. 12 facciate (6 fogli fronte/retro), numerate, con carattere “Times 

New Roman”, corpo 12, interlinea 1,5, margini 1,5. 

 

L’offerta dovrà contenere quanto segue: 

- la descrizione delle modalità di svolgimento del servizio, anche con riferimento alle 

problematiche sociali connesse al servizio medesimo; 

- la descrizione degli strumenti e metodologie per la verifica, valutazione e monitoraggio del 

servizio; 

- la descrizione delle modalità di sostituzione delle assenze, misure adottate per il contenimento 

del turn-over degli operatori; 

- la descrizione delle eventuali proposte innovative e migliorative del servizio senza oneri 

aggiuntivi a carico del Comune; 

- i curricula degli operatori che si intendono impiegare nel servizio; 

- le Certificazioni di qualità UNI EN ISO possedute. 

 

Quanto offerto nel progetto tecnico (oggetto di valutazione) resterà a completo carico del 

concorrente che si impegna ad attuarle senza ulteriori oneri per la stazione appaltante. 

 

 

 

ART. 15) BUSTA VIRTUALE “OFFERTA ECONOMICA” 

 

L’offerta economica dovrà essere presentata compilando il modello “Allegato C” e firmata 

digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa partecipante, e dovrà indicare: 

a) il ribasso percentuale, in cifre ed in lettere, da applicarsi al costo del servizio posto a base 

d’asta; 
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b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro, di cui 

all’art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con 

l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle 

prestazioni oggetto dell’appalto; 

c) la stima dei costi della manodopera, di cui all’art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

 

 

 

ART. 16) MODALITÀ DI SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA 

 

L’Istanza di partecipazione, il D.G.U.E., le dichiarazioni e l’offerta economica devono essere 

sottoscritti in formato digitale dal titolare della ditta individuale o dal legale rappresentante della 

società. 

 

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese non costituito l’istanza di partecipazione e le 

dichiarazioni devono essere rese e sottoscritte dai legali rappresentanti di tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento; sempre in caso di RTI non costituito l’offerta tecnica e l’offerta 

economica devono essere sottoscritte dai legali rappresentanti di tutti i soggetti che costituiranno il 

raggruppamento. 

 

 

 

ART. 17) TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

I concorrenti che intendono partecipare alla procedura di gara, pena la nullità dell’offerta e 

l’esclusione alla medesima, devono far pervenire l’offerta ed i documenti attraverso la piattaforma 

telematica MEPA entro il termine perentorio delle ore 18:00 del giorno 01/06/2021. 

 

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla 

procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 

 

È in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e 

delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena l’esclusione dalla 

presente procedura. 

 

L’esperimento della gara avrà luogo alle ore 09:00 del giorno 04/06/2021 tramite la piattaforma 

telematica MEPA.  

 

 

 

ART. 18) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
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La carenza di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 

procedura di “soccorso istruttorio” di cui al comma 9 dell’art. 83 del D.Lgs n. 50/2016. 

 

 

 

ART. 19) ULTERIORI INFORMAZIONI 

 

1) Termine Validità Offerta: 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua 

presentazione. 

 

2) Anomalia Offerta: la stazione appaltante si riserva la facoltà di valutare le offerte 

presuntivamente anomale ai sensi dell’art. 97, comma 6, ultimo periodo del D.Lgs n. 

50/2016. 

 

3) Condizioni Particolari: 

- non sono ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o con 

semplice riferimento ad altra offerta propria o di altri; 

- non è ammesso il richiamo a documenti presentati per altro appalto; 

- si procederà all’affidamento del servizio anche in presenza di una sola offerta valida, 

purché ritenuta congrua e conveniente. Il Comune può decidere di non procedere 

all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto; 

- nel caso di offerte con uguale punteggio totale, l’Affidatario sarà individuato 

direttamente tramite sorteggio. 

 

4) L’avvalimento è disciplinato dall’art. 89 del D.Lgs n. 50/2016. 

 

5) Comunicazioni: tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la Stazione 

Appaltante e gli Operatori Economici saranno effettuate attraverso la piattaforma telematica 

MEPA. 

 

 

6) Il Comune si riserva, discrezionalmente, in qualunque momento, la facoltà di sospendere, 

annullare, non procedere all’affidamento o revocare l’affidamento e/o la relativa procedura, 

senza che i concorrenti possano vantare diritti o aspettative di sorta. 

 

7) Si precisa che tutta la documentazione richiesta dal presente Disciplinare non verrà restituita 

ai concorrenti e che la stessa sarà conservata agli atti del Comune. 

 

8) Ai sensi dell’art. 106, comma 12, del D.lgs. n. 50/2016, la stazione appaltante, qualora in 

corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino 

a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, può imporre all’appaltatore l’esecuzione 

alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l’appaltatore non può far 

valere il diritto alla risoluzione del contratto. 
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9) Ai sensi della legge 241/1990 e ss.mm.ii., si informa che avverso la determinazione di 

approvazione del presente disciplinare può essere promosso ricorso al TAR nel termine di 

30 giorni. 

 

10) Stante la natura di servizio essenziale la cui eventuale interruzione sarebbe causa di forte 

disagio per l’utenza, all’art. 10, lett. D del presente disciplinare viene richiesto un fatturato 

annuo minimo quale requisito di ammissione, al fine di rispondere all’esigenza di garantire 

la solidità economico-finanziaria del prestatore di servizi. Detto requisito è comunque in 

linea con quanto sancito all’art. 83, comma 2, del D.lgs. n. 50/2016. 

 

11) L’appalto non è suddiviso in lotti in quanto la particolare natura del servizio richiede 

l’unitarietà della prestazione; per come organizzato e per l’entità dello stesso, l’eventuale 

suddivisione in lotti potrebbe comportare eventuali inefficienze del servizio nonché delle 

diseconomie. 

 

 

 

ART. 20) TUTELA PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI 

 

In ordine al procedimento instaurato si precisa che il trattamento dei dati personali, compresi quelli 

sensibili e giudiziari, da parte dell’Amministrazione è effettuato esclusivamente per lo svolgimento 

delle funzioni istituzionali, nel rispetto delle disposizioni previste dal DGPR Regolamento Europeo 

in materia di protezione dei dati personali (Reg. UE 2016/679). 

 

 

 

ART. 21) ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 

 

L’impresa aggiudicataria dovrà presentare entro dieci giorni dalla data di ricevimento della 

comunicazione di aggiudicazione la seguente documentazione:  
a) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva secondo le modalità 

previste dall’art. 103, comma 1, del D. Lgs. n. 50/2016;  
b) polizza assicurativa a garanzia di responsabilità civile per danni a terzi (RCT/RCO) 

nell’esecuzione del servizio;  
c) dichiarazione rilasciata dal legale rappresentante dell’aggiudicatario, ovvero da soggetto 

munito di apposita procura, con indicazione degli estremi identificativi (IBAN) del conto 

corrente dedicato (bancario o postale) ai sensi della Legge n. 136/2010 e ss.mm.ii., 

unitamente alle generalità ed al codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso.  
 

Il contratto verrà stipulato attraverso la piattaforma telematica del Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA) - www.acquistinretepa.it - di CONSIP. 

 

Tutte le spese, compresi gli oneri fiscali, inerenti e conseguenti alla stipula del contratto d’appalto 

nessuna esclusa saranno a carico dell’aggiudicatario. 
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L’Amministrazione procederà a verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43, D.P.R. 445/2000, la 

veridicità delle ulteriori dichiarazioni sostitutive rese dall’impresa aggiudicataria, in sede di 

presentazione dell’offerta. 

  
L’esito positivo degli accertamenti d’ufficio nonché la ricezione della predetta documentazione da 

parte dell’impresa aggiudicataria entro il predetto termine di 10 (dieci) giorni dal ricevimento della 

comunicazione di avvenuta aggiudicazione è condizione necessaria per la stipula del contratto. 

 

Qualora l’aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, ovvero non risulti in possesso 

dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, l’Amministrazione procederà 

all’aggiudicazione della gara all’operatore economico secondo classificato. 

 

 

Trevi (PG), lì 12/05/2021 

 

Il R.U.P. Responsabile Unico del Procedimento 

e Responsabile dell’Area Sociale 

F.to dott.ssa Federica Pierantozzi 


