Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:

Istanza di

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei

Link di accesso al
servizio on line,

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
zione

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,

responsabile dell'istruttoria | parte / d'ufficio provvedimento finale relative ai prpt:.edlmeph in corso che provvedimento espresso il procedlmepto PUd | o di adozione del prowvedimento rete, o tempi 'banc.a‘no .o‘postale, ovvero gli attivare tglg potere, con in e modulistica necessaria, compresi | 0 ¢ 2 i
li riguardino espresso e ogni concludersi con il oltre il termine predeterminato per | previsti per la sua identificativi del conto corrente dei recapiti telefonici e delle caselle fac-simile per le e L recapiti telefonici e caselle di posta
a:’m earmi fe silenzi Irsua P T modi e'r’ P amv;’m"e postale sul quale i soggetti versanti | di posta elettronica istituzionale per le autocer ica istituzi acui
rocedimentale dell attivarli P possono effettuare i pagamenti presentare le istanze
P rilevante ediante bollettino postale, nonché i
SI/NO codit entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Ricorso gerarchico al Segretario ' " L . )
Comunale tramite istanza scritta da Liesame (_:le| d_ocymenn € gratuito. I |Segretario Comunale - —
indirizzare alla mail rilascio di copia & subordinato Ufficio della Cittadinanza
Di persona: Piazza Mazzini, primo segretario@comune.trevi.pg.it o da soltanto al rimborso del costo di dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza piano del p‘alazzo ccmunal‘e (ala trasmettere all’ufﬁcit‘) pro&oci}llo del ri‘prody;ione, sa»lve _Ie disposizioni . Telefono: 0742/332212
dell'ex pretura) Comune vigenti in materia di bollo, nonché i Telefono: 0742/332213
Accesso a documenti amministrativi  |D"585- 267/2000, Legge 241/1990 Servizio Ufficio della Istanza di parte |Te6fon0: 0742/332212 Responsable: dottssa Federica Plerantozz 30 NO NO Non previsto diiidiricerca e divisura Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ~ [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/ x\?;lr:a crescenzi@comune.trevi.pg.it
D.P.R. 184/2006 Cittadinanza P Telef . 2/3322 Telefonicamente: 0742/332212 e Ricorso al Tribunale Amministrativo P I vi ichied . + seg! . P8 s : . -Pg.1t/pagl - . -PE-
Mail: elefono: 0742/332235 Regionale, al Difensore Civico Qualora interessato richieda copia TR . .
chiar‘a crescenzi@®comune. trevi.pg.it Tramite mail: com eten’te er ambito territoriale autenticata deve precisarlo Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
. . -P8: Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it chiara cresce‘nzw’@comune trevi.pg.it alla gomm'\ss‘i’une er 'accesso ai . espressamente nella richiesta e sostitutivo: istanza scritta da
N . -Pe- documenti ammin’iJstrativi istituita presentare la stessa in regola con le  |indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
resso la Presidenza del Consiglio dei disposizioni in materia di imposta di  |trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
R/I' P e bollo Comune
inistri
Segretario Comunale
" o P Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza Di'a':]eor;cerfa‘;;iii?;ﬁﬂ';‘f&ggo Comunale tramite istanza scritta da
Sell'ex preptura] indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Attivita di controllo sulle it - Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da N :
jcontroflo sue Servizio Ufficio della . .. . |Telefono: 0742/332212 mune . . . . . - Non previsto Non previsto
autocertificazioni e dichiarazioni D.P.R. 445/2000 : " Istanza d'ufficio . . 30gg. NO NO trasmettere all'ufficio protocollo del  [Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it . PP " PP
presentate Cittadinanza Ml Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332212 Comune (procedimento d’ufficio) (procedimento d’ufficio)
o . P . - Modalita di attivazione del potere
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Ig?aygtce:r?sila‘elnzi@comune trevi.pg.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
: . -Pe- Regionale indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
Ufficio della Cittadinanza
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
- " " Ufficio della Cittadinanza . y 4 Comunale tramite istanza scritta da Telefono: 0742/332212
Ufficio della Cittadinanza Piano del nalazeo comunale ala indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
" . - ) Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail:
Attivits di segretariato sociale SeBee 3a8/2000 ¢ Lege Regionale Servizio Ufficio della Istanza di parte |T€lefono: 0742/332212 relefonicamente: 0742/332212 In tempo reale NO NO trasmettere all'ufficio protocollo del |Non previsto | Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it
Mail: Telefono: 0742/332235 : Comune
chiar‘a crescenzi@comune. trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
. . -P8: Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it chiara. cresce‘nzi@comune trevi.pg.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
N . -Pg- Regionale indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
Comune
Segretario Comunale
Ufficio della Cittadinanza
" . PP Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
. - Di persona: Piazza Mazzini, primo 1o ¢ r
- _— Ufficio della Cittadinanza . L Comunale tramite istanza scritta da Telefono: 0742/332212
Ufficio della Cittadinanza z':"’!gxder'e"ti'f;]m comunale (ala indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Erogazione interventi di natura Legge 328/2000, D.C.C. n. 121 del Servizio Ufficio della Telefono: 0742/332212 Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P Determinazione segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail:
economica a tutela di situazioni 21/12/2002 e D.R.S. n. 28 del i Istanza di parte N . . 30¢geg. i " NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it
Cittadinanza Telefonicamente: 0742/332212 Dirigenziale
sociali svantaggiate 16/04/2003 Mail: Telefono: 0742/332235 ' Comune
. " : . o Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
chiara.crescenzi@comune.trevi et |yl federica pierantozzi@comune.trevipgit |[amie A Lo revipgit Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
3 B -PE- Regionale indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
Comune
Segretario Comunale
" . P Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza Dila%eorfjoerlm.a'l);z?c'(\:lr?\ﬁzrl\gllép(zraw Comunale tramite istanza scritta da
sell'ex preptura] indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
) ! - R Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da ’ )
Indagine socio-familiare su mandato Servizio Ufficio della . e . |Telefono: 0742/332212 " . Hpeiy . . . - . P Non previsto Non previsto
degli Uffici Giudiziari Legge 328/2000 Cittadinanza Istanza d'ufficio relefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332212 60 gg. Relazione sociale NO gasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it (procedimento d'ufficio) (procedimento d'ufficio)
Mail: elefono: / omune Modalits di attivazione del pots
. . R . . lodalita di attivazione del potere
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it II;?;‘:irrensac”e.nzi@comune trevi.og.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
. . P8 Regionale indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
Ufficio della Cittadinanza
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza piano del palazzo comunale (ala ﬁ\c:jr{:;rz]:i :’IT?r\rt‘;l‘stanza scritta da Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332212
" g Legge 328/2000, Legge Regionale o . " " dell'ex pretura) : PRI . "™
Inserimento anziani e diabili in 26/3009, Regolamento regionale Servizio Ufficio della Telefono: 0742/332212 Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail:
strutture residenziali e 16/2012' Rego‘amemo m%nuna‘e Cittadinanza Istanza di parte . Telefonicamente: 0742/332212 30gg. Relazione sociale NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it
semiresidenziali 3 rcvaéo an D.C.C. 52/2005 Mail: Telefono: 0742/332235 : Comune
PP e chiar‘a crescenzi@comune. trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
. . -P8: Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it chiara. cresce‘nz\'@comune trevi.pe.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
. - -Pe.- Regionale indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
Comune
Segretario Comunale
. . L Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
. - Di persona: Piazza Mazzini, primo 10 '
- N Ufficio della Cittadinanza f g Comunale tramite istanza scritta da
Ufficio della Cittadinanza Riano del palazeo comunale ala indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
A ) Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi - o segretario@comune.trevi.pg.it o da A A
Liquidazione fatture D.Lgs. 267/2000 S_erwz!o Ufficio della Istanza d'ufficio Telefono: 0742/332212 . . Termini di contratto Detg(mma_zwone NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it N'?" prEVISt,O - N‘.’" prevlst‘o .
Cittadinanza Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332212 0 max 60 gg. Dirigenziale c (procedimento d’ufficio) (procedimento d’ufficio)
Mail: elefono: omune Modalita di attivazione del not
. . . . - odalita di attivazione del potere
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it II"\?;‘:ir:‘s?:”e.nzi@comune trevi.pg.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
. - -Pe.- Regionale indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
Ufficio della Cittadinanza
" o P Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza Dila?forfioerlm.a'l);iizoac't\zﬂr?\zuzrl\gllyep(g{;o Comunale tramite istanza scritta da Telefono: 0742/332212
zell'ex repturai indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Servizio Ufficio della Telefono: 0742/332212 Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail:
Rilascio relazione sociale Legge 104/1992 Cittadinanza Istanza di parte : Telefonicamente: 0742/332212 30gg. Relazione sociale NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it
Mail: Telefono: 0742/332235 . Comune
ot . P . - Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Ilg?ar?:irrensacl(‘e.r\zi@comune trevi.pg.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
: i P8 Regionale indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
Comune
Segretario Comunale
Ufficio della Cittadinanza
" " PN Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
- . " Di persona: Piazza Mazzini, primo o . .
Ufficio della Cittadinanza Ufficio della Cittadinanza piano del palazzo comunale (ala _Codr_nynale trle\tell‘stanza scritta da efono: Telefono: 0742/332212
i X X X dell'ex pretura) iny |r|ztza_re@e; a mai trevipa.it o d Telefono: 0742/332213 ail
- . . y . . - . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da ail:
Rilascio relazione sociale (profilo socio Legge 68/1999 Servizio Ufficio della Istanza di parte Telefono: 0742/332212 30gg. Relazione sociale NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it

lavorativo)

Cittadinanza

Mail:
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332212

Tramite mail:
chiara.crescenzi@comune.trevi.pg.it

Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del

Comune

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:

Istanza di

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei

Link di accesso al
servizio on li

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
zione

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,

sportello@comune.trevi.pg.it

Regionale

~ oltre 100.000,00: € 5,00.

indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Per le informazioni sulle modalita
il cecuente link-

responsabile dell'istruttoria | parte / d'ufficio provvedimento finale relative ai procedimenti in corso che " espresso il procedimento pud i " . bancario o postale, ovvero gli attivare tale potere, con in P by i
li riguardino z;o‘r’:::‘;':i"::’i concludersi con il :Ttsr':i'lat::’;"n': ‘::L';:::’xﬁ:!;‘:":: rz?set'io ;?T;pslua identificativi del conto corrente dei recapiti telefonici e delle caselle e,"md."l ,s“cae:'le:essa"a‘ compresi | recapiti telefonici e caselle di posta
a:’m earmi fe silenzi Irsua P T modi e'r’ P amv;’m"e postale sul quale i soggetti versanti | di posta elettronica istituzionale per le autocer ica istituzi acui
rocedimentale dell attivarli P possono effettuare i pagamenti presentare le istanze
P rilevante ediante bollettino postale, nonché i
SI/NO codit entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Ricorso gerarchico al Segretario ' " . " :
Comunale tramite istanza scritta da I;iﬁissac'ivl;ed(ijs;gioacg T:;:rgiﬁ;i;u'm' Il |Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo 'Sr;d'rr;:ar:'oeg)llaorr:j!e trevi.pg.it o da soltanto al rimborso del costo di dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala tragsmet(ere all’ufﬁcit‘) roégtgzéllo del riproduzione, salve le disposizioni Telefono: 0742/332200 — 0742/332226
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Comune P vigenti in materia di bollo, nonché i Telefono: 0742/332213 :
it Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi diritti di ricerca e di visura o .
Accesso a documenti amministrativi | 2-L8S- 267/2000, Legge 241/1990 e Servizio Sportello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg. NO NO ) ) — |Non previsto Mail: segretario@comunetrevi.pg.it |https://www.comunetrevi.pg.it/pagine/| V21 sPortello@comune.trevi.pg.it
D.P.R. 184/2006 Cittadino . Ricorso al Tribunale Amministrativo " P .
Telefono: 0742/332235 0742/332226 Regionale, al Difensore Civico Qualora l'interessato richieda copia PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it ccrgn eten’te er ambito territoriale autenticata deve precisarlo Modalita di attivazione del potere . . 3 . -
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: alla gomm'\ss‘i’une per 'accesso ai . espressamente nella richiesta e sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune trevi pe it Socuments smministrat istura presentare lastessa n regola con e indirzzre alla suddetta mail 0 62 it e Comune.treviog. it bagine/
presso la Presidenza del Consiglio dei bollo Comune
Ministri
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala Comunale tramite istanza scritta da
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Attivita di controllo sulle . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi segretario@comune.trevi.pg.it o da . .
autocertificazioni e dichiarazioni D.P.R. 445/2000 ?xz:ﬁjponello del Istanza d'ufficio |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg. NO NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ( roceh:ifi)r;s;?‘o”zlt'zfﬁcio) ( roce%?r;sgf‘o”at’zfﬁcio)
presentate Telefono: 0742/332235 0742/332226 Comune P P
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
sportello@comune.trevi.pg.it Regionale indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Atto di per ogni autentica e per ogni Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Autenticazione di firma per passaggio . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi autenticazione del " " PN
di proprieta di beni mobili registrati  |Art. 7, D.L. 4 luglio 2006, n. 223. Servizio Sportello del Istanza diparte [Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - In tempo reale funzionario NO Ricorso al TAR Nonprevisto  [documento: marca dabolloda € |y segretario@comune trevi.pg.t | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| M2l sPortello@comune.trevi.pe.it
(automobili, imbarcazioni, ecc.) Telefono: 0742/332235 0742/332226 incaricato dal selreteria 2P PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it sindaco 8 Modalita di attivazione del potere g . P . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  Tramite mail: sostitutivo: istanza scritta da -
. 202 ; Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da . P "
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Atto di Per ogni autentica e per ogni Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi autenticaziane del docur%\ento' marca dz bo\lgo da€ Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
Autenticazioni di firma e copia DPR 28 dicembre 2000, n. 445 Cinadinop Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - In tempo reale funzionario NO Ricorso al TAR Non previsto 16,00 oltre lad €0,52 per diritti di Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; - SP! . P8
Telefono: 0742/332235 0742/332226 incaricato dal A : . . . .
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it sindaco segreteria, salvo uso esente per legge |\1o - 1its di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  [Tramite mail: sostitutivo: istanza scritta da - .
sportello@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da zitdes'iltxs\;\;/dégr';i::rtarévi it/pagine
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.It/pag!
Comune
Decreto interministeriale 28 dicembre
2007 e decreto-legge n. 185/08, art. 3, Segretario Comunale
comma 9 e 9 bis, Decreto del Ministero S
dello Sviluppo Economico 29 dicembre Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
2016,d.P.C.M. 13 ottobre 2016 “Tariffa Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala Comunale tramite istanza scritta da . _
sociale del servizio idrico Sportello del Cittadino dell'ex pretura) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Bonus sociale per le forniture di integrato”Decreto-legge 28 gennaio Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Inserimento segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
energia elettrica /o gas naturale e/o 201, n. 4 convertito con modifiche nella |25HY/210 5P Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg. domanda nel NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ~[https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| P . -Pg-
b Cittadino . ¢
acqua legge 28 marzo 2019, n. 26 Delibera Telefono: 0742/332235 0742/332226 sistema SGATE Comune PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
dell’Autorita di Regolazione per Energia, Mail: sportello@comune.trevi.pg.it Modalita di attivazione del potere * . P . 3
Reti e Ambiente 402/2013/R/com e Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
Allegato A — TIBEG,Delibera dell’Autorita sportello@comune.trevi.pg.it Regionale indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor’;une trévi it/pagine/|
di Regolazione per Energia, Reti e trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.1t/pag!
Ambiente 897/2017/R/idr e Allegato A — Comune
TIBSI
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala Comunale tramite istanza scritta da . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Gestione iter per riconoscimento Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Inserimento segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
assegno ai nuclei familiari con tre o Legge 448/1998 Ciﬂadinop Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg domanda nel NO trasmettere all'ufficio protocollo del  [Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| - SP! . P8
pii figli minori Telefono: 0742/332235 0742/332226 portale INPS Comune . . i
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it Regionale indirizzare alla suddetta mail o da A S .
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune. trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala Comunale tramite istanza scritta da . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Gestione iter per riconoscimento Servizio Sportello del bile: dott.ssa Federica Pierantozzi Inserimento segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
aemns di maternits Legge 448/1998 Ctading” Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg domanda nel NO trasmettere all'ufficio protocollo del ~ |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it  [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " o °" Hrevi-pe-
8 Telefono: 0742/332235 0742/332226 portale INPS Comune PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it Modalita di attivazione del potere . . P . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  [Tramite mail: Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it Regionale indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor’;une trévi it/pagine
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.I1t/pag!
Comune
Le segnalazioni di
pericolo e quelle
oo,
Di persona: Piazza Mazzini, primo illumiiljwlslg?o‘l‘:ea sono Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala 0N | Trasmissione della Comunale tramite istanza scritta da . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) elzars:s‘ea";{iuezjﬁlg%' segnalazione/recl indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Gestione Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi iorni amo/richiesta agli segretario@comune.trevi.pg.it o da Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
sognatazioni/reclami/richieste Statuco Comunale, D.Lgs. 267/2000 ot Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - Le richiosto i nuove | . uffici per NO trasmettere all'ufficio protocollo del | http://wwuw.halleyyNon ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " > - Lrevi-pe
Telefono: 0742/332235 0742/332226 I'adozione dei Comune . : .
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it oiz"éjagzt"eno provvedimenti di Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it ~ [Tramite mail: a\l‘Ammin?strazione competenza Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it Comunale che ne Regionale indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor?mne trevi pg.it/pagine
valuter la fattibilita ggrs"r:s;tere all'ufficio protocollo del
anche in base alle
risorse economiche
a disposizione.
TTUTZIOTIE UeT SETVIZIo Te T TTe SOoTTo
stabilite con Deliberazione della
Giunta Comunale adottata Segretario Comunale
annualmente; al momento le tariffe —
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario per singolo pasto sono differenziate in [dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala Inserimento dei Comunale tramite istanza scritta da base alle seguenti fasce direddito: . _
Iscrizione al servizio di refezione Sportello del Cittadino dell'ex pretura) dati nel sistema di indirizzare alla mail i ~da€0,00a € 18.000,00: €3,40; |Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
scolastica comunale per gli alunni Legge 448/1998, Legge regionale Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi gestione del segretario@comune.trevi.pg.it o da tle"rcitz‘iloa;%elsiioeadli -da €18.000,01 a € 36.151,98: € Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
della scuola dell'infanzia e primaria 28%002 , Legge reg Cittadinop Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg. servizio di NO trasmettere all'ufficio protocollo del consultazione: ,80; Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| - SP! . -Pe.
dell’Istituto Comprensivo “T. Valenti” Telefono: 0742/332235 0742/332226 refezione Comune https://ke ref‘trevi' -da€36.151,99 a € 70.000,00: € PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
del Comune di Trevi Mail: sportello@comune.trevi.pg.it scolastica Ps3 i 4,20; Modalita di attivazione del potere . : p : B
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: comunale Ricorso al Tribunale Amministrativo - da €70.000,01 a € 100.000,00: € sostitutivo: istanza scritta da

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

SI/NO entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
. Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi " . " P
Legalizzazione di fotografia DPR 28 dicembre 2000, n. 445 zietl;\zl:é:z:ponello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - In tempo reale dLeel?:lfIzIJzt?:zglroaI%Z NO Ricorso al TAR Non previsto Diritti di segreteria € 0,26 Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; Mail: sportello@comune trevi.pg.it
Telefono: 0742/332235 0742/332226 . " 1o b
Mail: sportello@comune.trevi.pg.it Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
e B el éomune trevipg.t nrsare s sudderta mal o da gede e orari disperturs,  1oagine
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.It/pag!
Comune
Segretario Comunale
Richiesta dieta speciale per Di persona: Piazza Mazzini, primo Trasmissione della Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
comprovati moﬁ?/i di salzte o per Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala richiesta alla ditta Comunale tramite istanza scritta da Telefono: 0742/332200 — 0742/332226
moti‘\)/i etnico-religiosi, per gli slunn'\ Sportello del Cittadino dell'ex pretura) appaltatrice del indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 .
o e . : it Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi ey segretario@comune.trevi.pg.it o da - PN
g:”ﬁ:&ﬁf gs::qg\::szilvaoe“?nvn:er:“” ;;3%33;8/1993. Legge regionale giet;\;z:gosponello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 3gg. T'Z;;Izzilgnil NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
del Comune di Trevi che usufruiscono Ml 0 o Telefono: 0742/332235 0742/332226 scolastica Comune e PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
del servizio di refezione scolastica ail: sportello@comune.trevi.pg.it . o . Lo X . comunale e alla " y T Modalita di attivazione del potere
comunale Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: scuola Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it Regionale indirizzare alla suddetta mail o da hitpes/ o e o travi it/pagine/]
trasmettere all'ufficio protocollo del Ps:) . 3 .pg.it/pagi
Comune
La carta di identita
elettronica (CIE)
viene rilasciata in :
tempo reale e verra Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo consegnata a Perla dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
. " _ Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala P prenotazione La carta di identita elettronica (CIE) ha . _
;Zg:g gzz::: ésni:;ginoolgi?'ol’nnégé{ Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Ir?cd?l\'ceaé‘eunnli dperlessu i dell'appuntament |un costo di € 22,20 (€ 27,35 in caso di |Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
. 933 . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi  Pr I o (facoltativo-i  |duplicato per deterioramento o - -
Rilascio Carta d’ldentita éeagggoesijl {‘;;:TP'&;%%}:'#&&?ES tZT'R giet;\;z:gosponello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - g:;c;?oe'pg:tr;ge Rllass;ci)d(*jei\lt?técarta NO Ricorso al TAR cittadini con smarrimento). La versione cartacea ha|Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/notizie/f Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
DL 31/01/20(’)5.n 7-Art. 10 D.L. ’ Telefono: 0742/332235 0742/332226 entro 6 gg. lavorativi appuntamento un costo di € 5,42 (€ 10,84 in caso di X PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
1§/06/2015 .78 - D.M. 23.12.2015 Mail: sportello@comune.trevi.pg.it dalla richiesta. La hanno la duplicato per deterioramento o Modalita di attivazione del potere . . . :
v e Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  [Tramite mail: versione carta’cea precedenza): smarrimento). sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it (se consentita dalle https://www.prend indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor’;une trévi it/pagine/|
norme di legge) trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.1t/pag!
viene rilasciata e Comune
consegnata in
tempo reale
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala " " .
y : h Oltre all'imposta di bollo (se dovuta) il . Telefono: 0742/332200 — 0742/332226
- I . |DPR3novembre 2000, n. 396 - DPR 30 . sportelo del Citadino Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi delfexpretura) Invio del . P richiedente dovra pagare diritti Telefono: 0742/332213 " -
Rilascio certificati anagrfsﬁcl originari | maggio 1989, n. 223 - DPR 20 marzo Servizio Sportello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 30gg. certificato con la NO Ricorso al TAR. Peri certificati Non previsto segreteria per € 5'1‘6 perognl o |Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
e/o storici con ricerca d’archivio 1967, n. 223 — Legge 8 giugno 1962, n.  |Cittadino Telefono: 0742/332235 0742/332226 modalita richiesta anagrafici anche al Prefetto. nominativo (la meta se il certificato &
604, Tabella D, art. 6/bis. Mail: sportello@comune.trevi.pg.it : esente da bollo), oltre agli eventuali  |\\ -8 41 attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  [Tramite mail: costi di spedizione. sostitutivo: istanza scritta da - .
sportello@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da f\?tdes;/fxa:\lmdéoagi::r:}évi it/pagine,
trasmettere all'ufficio protocollo del psi : trevi-pe.it/pag
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala . _
DPR 3 novembre 2000, n. 396 — DPR 30 Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Oltre all'imposta di bollo e ai diritti Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Rilascio certificati ed estratti di Stato maggio 1989, n. 223 - VDP.R 20 marzo Servizio Sportello del Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Invio del Ricorso al TAR. Per i certificati segreteria (se dovuti) il richiedente Mail: sportello@comune.trevi.pg.it
Civile, Anagrafe, Elettorale: con 196g7g n 223' D'PR 28 dicembre 2000, n Cit(adinop Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - 10 gg. certificato con la NO anagrafici and‘|e al Prefetto Non previsto dogvré corrispondere gli eventuali costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; - SP! . P8
richiesta di invio al mittente o - ( Telefono: 0742/332235 0742/332226 modalita richiesta h A . . o
445 Mail: sportello@comune.trevi.pg.it di spedizione. Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Ml ederc prneomigeomune st ([omenel o e sedecormidporus,
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.It/pag!
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Sportello del Cittadino
Sportello del Cittadino piano del palazzo comunale (ala . e . " . _
Sportello del Cittadino dell'ex pretura) Pmear,'cgeésgﬁm'?grfggoelﬁlﬁggaag Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332200 - 0742/332226
Rilascio certificati ed estratti di Stato |DPR 3 novembre 2000, n. 396 — DPR 30 . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi " . . . e o [ . P
Civile, Anagrafe, Elettorale: con ritiro | maggio 1989, n. 223 - DPR 20 marzo | scrvizio Sportello del Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 Telefonicamente: 0742/332200 - In tempo reale Rilascio del NO Ricorso al TAR. Per i certificati Nonprevisto  |0;32 per diritt di segreteria, salvo uso |\, seg retario@comune.trevi.pg.it - [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| 2l sPortello@comune.trevi.pe.t
allo sportello 1967, n. 223 - Cittadino Telefono: 0742/332235 0742/332226 certificato. anagrafici anche al Prefetto. esente per legge. Per i certificati e gli
i o Mail: sportello@comune.trevi.pg.it ' estratti dello stato civile non ci sono Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it  |Tramite mail: costi per il cittadino. sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
sportello@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor’;une trévi it/pagine/|
trasmettere all'ufficio protocollo del Ps:) . 3 .pg.it/pagi
Comune
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Servizi Sociali
Ufficio Servizi Sociali iapno del .alazzo comunal’ep(ala Comunale tramite istanza scritta da Telefono: 0742/332223
Legge regionale 30/2005, Ufficio Servizi Sociali zell'ex preptura) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213 :
Autorizzazione all'apertura e al N . . . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi - segretario@comune.trevi.pg.it o da . " Lo PN
funzionamento dei servizi socio Regolamento regionale 13/2006 e SeI’VIZ‘IO §ocla|e, Sporte Istanza di parte |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 . . 90 gg. Detg(mma'zwone NO trasmettere all'ufficio protocollo del  [Non previsto Istanza in ?OHO nella misura pro Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/MC-API, Mail: sociale@comune.trevi.pg.it
educativi per la prima infanzia Regolamento comunale approvato  |Associazionismo Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332223 Dirigenziale Comune tempore vigente PEC: comune trevi@postacert.umbria.i
con D.C.C. n. 25 del 25/05/2010 Mail: sociale@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere . . p . -
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it " . PR Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da o .
sociale@comune.trevi.pg.it " PN ¢ Sede e orari di apertura:
Regionale indirizzare alla suddetta mail o da https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
trasmettere all'ufficio protocollo del psy b . -Pg.it/pagl
Comune
Segretario Comunale
" b PR Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Servizi Sociali Dila?\er)rfiz.'?a.all’alii?c’gﬂ:\zz:\glllap(zgo Comunale tramite istanza scritta da
Ufficio Servizi Sociali Hell'ex preturs) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Servizio Sociale, Sport e Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P Termini di contratto | Determinazione segretario@comune.trevi.pg.it 0 da Non previsto Non previsto
Liquidazione fatture D.Lgs. 267/2000 Aesociazioniame P Istanza d'ufficio |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 . X ermina: NO trasmettere all'ufficio protocollo del  |Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it on previsto on previsto
ssociazionismo Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332223 0 max 60 gg. Dirigenziale Comune (procedimento d’ufficio) (procedimento d’ufficio)
Mail: sociale@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it soclale@com‘une trevi.pg.it Ricorso al Tribunale Amministrativo sostitutivo: istanza scritta da
revi-pe Regionale indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
" o P Ricorso gerarchico al Segretario dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Servizi Sociali Dilaieorfioerl‘a‘a?;iizoac?;ﬁzr:nalléﬁggo Comunale tramite istanza scritta da
Ufficio Servizi Sociali Hell'ex preturs) indirizzare alla mail Telefono: 0742/332213
Riparto contributi regionali tra servizi |Legge Regionale 30/2005, Regolamento . : Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi PR segretario@comune.trevi.pg.it o da . .
socio educativi per la prima infanzia |Regionale 13/2006 e Delibera annuale di Servizio Sociale, Sport e Istanza d'ufficio |Telefono: 0742/332200 - 0742/332226 30gg. Determinazione NO trasmettere all'ufficio protocollo del  [Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it Non previsto Non previsto

(pubblici e privati)

Giunta Regionale

Associazionismo

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

Dirigenziale

Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del

Comune

(procedimento d’ufficio)

(procedimento d’ufficio)
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on li

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i
entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

Accesso a documenti amministrativi

D.Lgs. 267/2000, Legge 241/1990 e
D.P.R. 184/2006

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza di parte

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

NO

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale, al Difensore Civico
competente per ambito territoriale,
alla Commissione per |'accesso ai
documenti amministrativi istituita
presso la Presidenza del Consiglio dei
Ministri

Non previsto

L'esame dei documenti & gratuito. Il
rilascio di copia & subordinato
soltanto al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni
vigenti in materia di bollo, nonché i
diritti di ricerca e di visura

Qualora I'interessato richieda copia
autenticata deve precisarlo
espressamente nella richiesta e
presentare la stessa in regola con le
disposizioni in materia di imposta di
bollo

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Servizi Sociali

Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Attivita di controllo sulle
autocertificazioni e dichiarazioni
presentate

D.P.R. 445/2000

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza d'ufficio

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

NO

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Contributo economico per il
superamento e |'eliminazione delle
barriere architettoniche negli edifici
privati

Legge n. 13/1989, circolare del Ministero
dei Lavori Pubblici n. 1669/U.L. del
22/06/1989, Legge Regionale n.
19/2002, Deliberazione della Giunta
Regionale n. 1517/2004

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza di parte

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

I Comuni
provvedono ad
inviare alla Regione
Umbria la
graduatoria annuale
degli aventi diritto
entro il termine del
1° aprile di ogni
anno

Determinazione
Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

1 marca da bollo da € 16,00 per
l'istanza

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Servizi Sociali

Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Iscrizione all’Albo comunale del
volontariato

Art. 386 della Legge Regionale 9 aprile
2015, n. 11

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza di parte

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

Determinazione
Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Servizi Sociali

Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Iscrizione associazioni al Registro
regionale delle organizzazioni di
volontariato

Art. 374 della Legge Regionale 9 aprile
2015, n. 11

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza d'ufficio

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

Trasmissione
parere alla
Regione Umbria

Sl
Silenzio assenso

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Relazione annuale alla Regione
Umbria sulle associazioni iscritte al
Registro regionale delle
organizzazioni di volontariato

Art. 376 della Legge Regionale 9 aprile
2015,n.11

Servizio Sociale, Sport e
Associazionismo

Istanza d'ufficio

Ufficio Servizi Sociali
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Servizi Sociali
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

Entro il 31 gennaio
di ogni anno

Trasmissione
relazione alla
Regione Umbria

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Accesso a documenti amministrativi

D.Lgs. 267/2000, Legge 241/1990 e
D.P.R. 184/2006

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza di parte

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

NO

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale, al Difensore Civico
competente per ambito territoriale,
alla Commissione per |'accesso ai
documenti amministrativi istituita
presso la Presidenza del Consiglio dei
Ministri

Non previsto

L'esame dei documenti & gratuito. Il
rilascio di copia & subordinato
soltanto al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni
vigenti in materia di bollo, nonché i
diritti di ricerca e di visura

Qualora l'interessato richieda copia
autenticata deve precisarlo
espressamente nella richiesta e
presentare la stessa in regola con le
disposizioni in materia di imposta di
bollo

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Attivita di controllo sulle
autocertificazioni e dichiarazioni
presentate

D.P.R. 445/2000

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza d'ufficio

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

NO

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Borse di studio a favore degli studenti
iscritti agli Istituti della scuola
secondaria di 2° grado residenti nel
Comune di Trevi

Decreto Legislativo 63/2017, Decreto del
Ministro dell’istruzione universita e
ricerca emanato annualmente, Legge
regionale 28/2002, Deliberazione della
Giunta Regionale adottata annualmente

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza di parte

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

Termine fissato con
Deliberazione della
Giunta Regionale
adottata
annualmente

Determinazione
Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da

indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del

Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i
entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento

83
2

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

Fornitura gratuita o semigratuita dei
libri di testo agli alunni della scuola
secondaria di 1° e 2° grado residenti
nel Comune di Trevi

Legge 448/1998, D.P.C.M. 320/1999,
D.P.C.M. 211/2006, Legge 296/2006,
Legge regionale 28/2002, Deliberazione
della Giunta Regionale adottata
annualmente

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza di parte

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

Termine fissato con
Deliberazione della
Giunta Regionale
adottata
annualmente

Determinazione
Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Iscrizione al servizio di trasporto
scolastico comunale per gli alunni
della scuola dell'infanzia, primaria e
secondaria di primo grado dell’Istituto
Comprensivo “T. Valenti” del Comune
di Trevi

Legge 448/1998, Legge regionale
28/2002

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza di parte

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

30gg.

NO

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

L'iscrizione non prevede costi. Per la
fruizione del servizio le tariffe sono
stabilite con Deliberazione della
Giunta Comunale adottata
annualmente; al momento le tariffe
sono le seguenti: costo per I'anno
scolastico stabilito in € 250,00 per
I"unico figlio che utilizza il trasporto
ed € 230,00 a figlio quando gli
utilizzatori del trasporto scolastico
comunale sono due o pil

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Liquidazione fatture

D.Lgs. 267/2000

Servizio Istruzione e Servizi
Scolastici

Istanza d'ufficio

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Telefono: 0742/332223

Mail: sociale@comune.trevi.pg.it

Ufficio Istruzione e Servizi Scolastici
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332223

Tramite mail:
sociale@comune.trevi.pg.it

Termini di contratto
0 max 60 gg.

Determinazione
Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Attestazione di regolarita di soggiorno
per i cittadini dell’Unione Europea

Direttiva della Commissione Europea
2004/38/CE - D.lgs. 6 febbraio 2007, n.
30

rvizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)
Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:

ico@comune.trevi.pg.it

30gg.

Rilasci
dell'attestazione

NO

Ricorso al Tribunale civile

Non previsto

2 marche da bollo da € 16,00, di cui
una per l'istanza e una per
|'attestazione oltre ad € 0,52 per
diritti di segreteria

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Attestazione di soggiorno
permanente per i cittadini dell’Unione
Europea

Direttiva della Commissione Europea
2004/38/CE - D.lgs. 6 febbraio 2007, n.
30.

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

30gg.

Rilascio
dell'attestazione

NO

Ricorso al Tribunale Civile.

Non previsto

2 marche da bollo da € 16,00, di cui
una per l'istanza e una per
I'attestazione oltre ad € 0,52 per
diritti di segreteria

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Cancellazione dall'ANPR del cittadino
straniero per omesso rinnovo della
dichiarazione di dimora abituale

DPR 30 maggio 1989, n. 223 art. 7,
comma 3

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza d'ufficio

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

Dopo 6 mesi dalla
scadenza del
permesso pit 30
giorni dal preavviso

Provvedimento di
cancellazione.

NO

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale
civile

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Cancellazione dall’AIRE — Anagrafe
Italiani Residenti all’'Estero — per

Legge 27 ottobre 1988, n. 470 - DPR 30

Ufficio Anagrafe

Ufficio Anagrafe

Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Provvedimento di

Silenzio assenso al 45°

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale

Segretario Comunale
dott.ssa Antonella Ricciardi

Telefono: 0742/332213

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

— per emigrazione all'estero

Metodi e Norme, serie B—n. 29 —
edizione 1992 ISTAT

Statistica ed Elettorale

o d'ufficio

Telefono: 0742/332235

Telefonicamente: 0742/332235

cancellazione

salvo preavviso di

civile

maggio 1989, n. 223 - Decreto-Legge Servizio Demografico, " ) " . Rl . " . - . P . . .
rimpatrio o per trasferimento al’AIRE |convertito con ificazioni dalla L, 20 istica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ) Telefonicamente: 0742/332235 2gg. accog_hmento giorno dalla rlc_hlesga, civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;
di altro Comune maggio 2019, n. 41 " ) R Telefono: 0742/332235 dell’istanza salvo preavviso di PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
(. Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: rigetto Modalita di attivazione del potere . . . .
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it gy S sostitutivo: istanza scritta da - .
demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da ?‘ide 3/oran di aperturtaA i pg.t/pagine/
trasmettere all'ufficio protocollo del psi//www.comune.trevi. pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
P Ufficio Anagrafe
Ufficio Anagrafe Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
gizsragrr:alggggg 1n98192,2n8. %Zi'v;léftgegnezgd Ufficio Anagrafe z:ea"r::xd:rle;iilgzjm comunale (ala sl Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Cancellazione dall ANPR — Anagrafe note illustraﬁvé e‘normaﬁva AIRE, ' Servizio Demografico, Istanza di parte Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Provvedimento di Silenzia assenso al 45° Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
nazionale della popolazione residente 4 8 g p: Telefono: 0742/332235 2gg. giorno dalla richiesta, |- Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it  |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " o 8 -trevi.pg-

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

convivenza di fatto

Statistica ed Elettorale

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

dell'istanza

salvo preawviso di
rigetto

civile

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it . L rigetto Modalita di attivazione del potere
Meail: federica.pierantozzi@comune.trevipg.t |Jomieale sostitutivo: istanza scritta da Sedie e orarldi apertura:
8 -P8-| indirizzare alla suddetta mail o da . oving i i
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Anagrafe
Ufficio Anagrafe Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
DPR 30 maggio 1989, n. 223 - Legge 24 Ufficio Anagrafe 8! piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Cancellazione dall’ANPR — Anagrafe dicembre 1954, n. 1228 - Avvertenze, D'ufficio, anche g Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) Di norma, non prima .
nazionale della popolazione residente |70t illustrative e normativa AIRE, Servizio Demografico, su sey na]azione Telefono: 0742/332235 ’ ’ di un anno di Provvedimento di NO Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
— per irreperibi\iptép Me_t_odi e Norme, serie B—n. 29 — Statistica ed Elettorale d? parte . Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 _ accertata R cancellazione civile P  segl . -Pe- ps: . . -Pe.1t/pag! i o
edizione 1992 ISTAT Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail irreperibilita Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demograﬁco@comune trevi.pgit sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
" e indirizzare alla suddetta mail o da A P .
trasmettere all'ufficio protocollo del hitps://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
I Ufficio Anagrafe
Uffcio Anagrafe Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Anagrafe Fiano del nalazeo comunale ala sl Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
_ N " - " - N Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Provvedimento di | Silenzio assenso al 45° | . " " N P
Dichiarazione di costituzione di Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1 - 35) Servizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 2gg. accoglimento giorno dalla richiesta, Ricorso al Prefetto e/oal Tribunale Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Pagina 5di 11


mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/contributo-libri-di-testo
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-scuola-sport-servizi-sociali-trasporti-e
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/trasporto-scolastico
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-scuola-sport-servizi-sociali-trasporti-e
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:sociale@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/anagrafe
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/anagrafe
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/anagrafe
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/anagrafe
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/anagrafe
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/convivenze-di-fatto-e-unioni-civili
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale

Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

. ediante bollettino postale, nonche i
rilevante SI/NO codit entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Segretario Comunale
Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Anagrafe
DPR 30 maggio 1989, n. 223 - Legge 24 . Ufficio Anagrafe piano del palazzo comunale (ala ) Telefono: 0742/332235
dicembre 1954, n. 1228 - Awertenze, Ufficio Anagrafe Responsabile: dottssa Federica Pierantozz dell'ex pretura) prowedimentodi | Stentio achnso al 45+ Telefono: 0742/332213
Iscrizione all’ ANPR — Anagrafe della | note illustrative e normativa AIRE, Servizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 2gg. accoglimento | giorno dalla richiesta, |Ricorso al Prefetto e/oal Tribunale |\ o orevisto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/notizie/| Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

popolazione residente

Metodi e Norme, serie B—n. 29—
edizione 1992 ISTAT

Statistica ed Elettorale

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

dell'istanza

salvo preawviso di
rigetto

civile

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Iscrizione all’AIRE — Anagrafe Italiani
residenti all’Estero

Legge 27 ottobre 1988, n. 470. DPR 30
maggio 1989, n. 223. Circolare del
Ministero dell'interno n. 9 del 27 aprile
2012, all. 2

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Su istanza di
parte
confermata
dall'ufficio
consolare;
oppure, su
richiesta diretta
dell'ufficio
consolare

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

2 gg. lavorativi dalla
richiesta del
Consolato italiano
all'estero o dalla
conferma, sempre
da parte del
Consolato, della
richiesta di parte.

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza

NO

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale
civile

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Iscrizione all’AIRE — Anagrafe Italiani
residenti all’Estero — per
trasferimento dall’AIRE di altro
comune

Legge 27 ottobre 1988, n. 470. DPR 30
maggio 1989, n. 223. Circolare del
Ministero dell'interno n. 9 del 27 aprile
2012, all. 2

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Su istanza di
parte
confermata
dall'ufficio
consolare;
oppure, su
richiesta diretta
dell'ufficio
consolare

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

2 gg. lavorativi dalla
richiesta del
Consolato italiano
all'estero o dalla
conferma, sempre
da parte del
Consolato, della
richiesta di parte.

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza

NO

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale
civile

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Iscrizione anagrafica nello schedario
della popolazione temporanea

DPR 30 maggio 1989, n. 223.

rvizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)
Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:

ico@comune.trevi.pg.it

30gg.

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza salvo
rigetto per
mancanza dei
requisiti

NO

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale
civile

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Mutazione anagrafica per cambio di
abitazione all' interno al comune,
riunione e scissione familiare

DPR 30 maggio 1989, n. 223 - Legge 24
dicembre 1954, n. 1228 - Avvertenze,
note illustrative e normativa AIRE,
Metodi e Norme, serie B—n. 29 -
edizione 1992 ISTAT

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte
0, in mancanza,
d'ufficio.

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

2gg.

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza

Sl
Silenzio assenso al 45°
giorno dalla richiesta,
salvo preavviso di
rigetto

Ricorso al Prefetto e/o al Tribunale
civile

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Richiesta di rettifica di generalita da
parte dei cittadini stranieri

DPR 30 maggio 1989, n. 223 — Legge 31
maggio 1995, n. 218.

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

10 gg.

Provvedimento di
variazione e
aggiornamento
della banca dati
ANPR

NO

Ricorso al Tar e/o al Prefetto.

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Rilascio statistiche varie

DPR 3 novembre 2000, n. 396 — DPR 30
maggio 1989, n. 223 - DPR 20 marzo
1967, n. 223 - DPR 28 dicembre 2000, n.
445 - Disposizioni ISTAT.

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte,
o d'ufficio per
disposizione di

legge

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

15¢gg.

Estrazione e
rilascio dei dati
anche tramite

invio al recapito
indicato dal
richiedente.

NO

Ricorso al TAR.

Non previsto

Non ci sono costi per il richiedente
salvo eventuali costi di spedizione

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Variazioni anagrafiche a seguito di
nascita, morte, matrimonio, divorzio,
cambio di professione, titolo di
studio, rettifica sesso

DPR 30 maggio 1989, n. 223

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza di parte
o d'ufficio su
comunicazione
dell'ufficio dello
stato civile

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

2gg.

Provvedimento di
variazione e
aggiornamento
della banca dati
ANPR

NO

Ricorso al TAR. In materia anagrafica
anche al Prefetto.

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Anagrafe

Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Variazioni anagrafiche AIRE - Anagrafe
Italiani residenti all’Estero — a seguito
di comunicazioni consolari

Legge 27 ottobre 1988, n. 470 - DPR 30
maggio 1989, n. 223 - Decreto-Legge
convertito con modificazioni dalla L. 20
maggio 2019, n. 41

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

Istanza
dell'ufficio
consolare

Ufficio Anagrafe
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Anagrafe
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

Provvedimento di
variazione e
aggiornamento
della banca dati
AIRE

NO

Ricorso al TAR. In materia anagrafica
anche al Prefetto

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Aggiornamenti delle liste elettorali
generali e sezionali a seguito delle:

a) Revisioni semestrali delle liste
elettorali;

b) Revisioni dinamiche delle liste
elettorali;

c) Revisioni dinamiche straordinarie
delle liste elettorali in occasione delle
elezioni

DPR 20 marzo 1967, n. 223

Servizio Demografico,
Statistica ed Elettorale

D'ufficio su
comunicazione
dell'ufficio
anagrafe

Ufficio Elettorale
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Elettorale
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

Conclusione dei
procedimenti
predeterminata
dalla legge, in
relazione al
momento
dell'acquisto del
diritto elettorale e
della data delle
elezioni

Aggiornamenti
delle liste
elettorali

NO

Ricorso alla Corte d'Appello

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da

indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del

Comune

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

SI/NO entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Segretario Comunale
- . ST Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo i?gguiazelr?trr"gﬁzgclll Invio degli elenchi dottssa Antonela Ricclarch
Ufficio Elettorale z::’:gxde:eﬂzlra;)m comunale (ala ottobre. 15 al Presidente del Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Aggiornamento albo giudici popolari Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P novembre Tribunale — Mail: demografico®comune.trevi.pg.it
della Corte d’Assise e della Corte Legge 10 aprile 1951, n. 287 Statistica ed Elgettora\;e Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 pubblicazione Pubblicazione NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; . 8 . -Pg-
d’assise d’Appello Telefono: 0742/332235 : estratti elenchi, da degli elenchi PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: restituire al all'albo pretorio Modalita di attivazione del potere g . P . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it Trl_bunale 1 per 10 gg. sostitutivo: istanza scritta d@ Sede e orar di apertura:
dicembre indirizzare alla suddetta mail o da https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.It/pag!
Comune
Segretario Comunale
. e Ufficio Elettorale
2t Di persona: Piazza Mazzini, primo Entro il 15 gennaio Invio delle dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Elettorale . del pal e (al di . I'alb domande alla lefono:
Ufficio Elettorale piano del palazzo comunale (ala ogni anno lalbo | commisione Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Aggiornamento annuale dell’Albo Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dellexpretura) Ido?\iléedpe?/:oez:ere elettorale Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
dggli Scrutatori di seggio elettorale Legge 8 marzo 1989, n. 95 Statistica ed Elittora\le Istanza di parte [Telefono: 0742/332235 Telef 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 depositato nella comunalg che NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; N 8 . -Pg-
elefono: N procede . . .
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: co;‘efrl;ztceo”:g:lno all'iscrizione/canc Modalita di attivazione del potere PEC: comune:trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it o - ey ellazione entro il sostitutivo: istanza scritta da ;o .
demografico@comune.trevi.pg.it di visione N Pt ; Sede e orari di apertura:
15 gennaio indirizzare alla suddetta mail o da https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/]
trasmettere all'ufficio protocollo del Ps3 : : -PE-1t/pag!
Comune
Segretario Comunale
i Ufficio Elettorale
" o PR dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Elettorale Dila':]eorfioerl‘a'a'l)aliifaac?r:ﬂ"allép(g|r:° Invio alla Corte Telefono: 0742/332235
Ufficio Elettorale SEII'ex prepturai Invio alla Corte d'Appello Telefono: 0742/332213 :
. v " . . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi d'Appello dell'elenco| dell'elenco delle o - Lo
»:rgegsl&r::tr?sinstggag?;Lélae\agfall‘:lbo dei Legge 21 marzo 1990, n. 53 2;%';'&:’:&“52?2:;’9 Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 entro il 28 febbraio proposte di NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/] Mail: demografico@comune. trevi.pg.it
Telefono: 0742/332235 : successivo alla cancellazione e PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: domanda iscrizione. Modalita di attivazione del potere . . P . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it nait - Iscrizione all'Albo sostitutivo: istanza scritta da - .
demografico@comune.trevi.pg.it g . Sede e orari di apertura:
indirizzare alla suddetta mail o da https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
trasmettere all'ufficio protocollo del psy b . -Pg.it/pagl
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
- piano del palazzo comunale (ala . Telefono: 0742/332235
. ) . Per l'elezione degli organi del comune: Ufficio Elettorale o . ~ |dellex pretura) - ) Telefono: 0742/332213
Iscrizione nelle liste elettorali di D.lgs. 12 aprile 1996, n. 197. Per Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi | termini sono quelli \scrizione nelle Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
cittadini dell'Unione Europea per D-85: 12 ap! » N 197, ) A 8 g Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 . . predeterminati per | € NO Ricorso alla Corte d'Appello Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " 2" 8 -trevi.pg.
singola votazione I'elezione del Parlamento europeo: D.L. |Statistica ed Elettorale Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 le revisioni elettorali liste elettorali
24 giugno 1994, n. 408 Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it {co@comune.trevi.pg.it isnojit:itrzt;\:gzglslgasnjg;ecg;lz:“da?l oda Sede e orari diapertura: )
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Elettorale piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Richiesta ammissione al voto da parte Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dellex pretura) Prima delle AmTclilgze ? Ricorso alla Commissione elettorale Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
di elettore non iscritto nelle liste DPR 20 marzo 1967, n. 223 A 8 g Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ) . na det ° NO ! : " Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " 2" 8 -trevi.pg-
elettorali Statistica ed Elettorale Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 operazioni di voto | attestazione del Circondariale, Ricorso al TAR
o ) - . sindaco T PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere
Meail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pe.it demografico@comune.trevi.pg.it isrfjitn"itzuzt::g:a‘lsl;asn;s;:trtlgz:nda?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune. trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
Di . Pi Mazzini, pri dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale iano del palazzo comunale (ala Rilascio Telefono: 0742/332235
Richiesta di ammissione al voto Ufficio Elettorale Sell'ex preptura] autorizzazione al Telefono: 0742/332213 :
domiciliare per elettori dipendenti da |2 1 comma 1, del Decreto Legge Servizio Demografico, . . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Entro il giorno voto domiciliare . . . . - . - . N - |Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
apparecchi elettromedicali o 03/01/2006 n. 1, come modificato dalla Statistica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 antecedente le con NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/!
h o Legge 07/05/2009 n. 46 Telefono: 0742/332235 : operazioni di voto | comunicazione al . . -
comunque intrasportabili Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Presidente di Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it nail: - Seggio sostitutivo: istanza scritta da . .
demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Segretario Comunale
NI Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Elettorale piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Richiesta di annotazione permanente Servizio Demografico Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) Prima delle :sﬁgtiilig:(: Mail: demografico@comune. trevi.pg.it
\r/\gil:;sssis;irtaoelettorale del diritto di  [Art. 1 Legge 05/02/2003, n. 17 Statistica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 operazioni di voto timbro AVD su NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: tessera elettorale Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it islfsit:it;";;g:;ﬁtaa::daj;;g;:?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del hitps://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo Rilascio del dott.ssa Antonella Ricciardi
Rilascio certificati di iscrizione nelle Ufficio Elettorale z::"r!gxderle’iilf;jm comunale (ala 2 gg. dalla richiesta éfnmgcraet;emo Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
liste elettorali per raccolta firme Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P (entro 24 ore dalla (ram‘ijle invio al | soli costi di eventuale spedizione del Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
refe_re_ndum e proposte di Iegge di DPR 20 marzo 1967, n. 223 Statistica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ) Telefonicamente: 0742/332235 r\chlesta se per richiedente NO Ricorso al TAR Non previsto certificato Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;
iniziativa popolare e in caso di Telefono: 0742/332235 candidature in caso e " . . .
" o "~ y P . L tramite i mezzi s PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
candidature per consultazioni Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: di consultazioni) consentiti dalla Modalita di attivazione del potere
Mail: federica pierantozzi@comune.trevi-pg.it | garicor 600 e comune trevi.pg.it Jegge sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
indirizzare alla suddetta mail o da https://www.comune.trevi. pg.it/pagine
trasmettere all'ufficio protocollo del ps: . g -Pe.It/pag!
Comune
Segretario Comunale
a) su tabulato: € 0,0103/nominativo; dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Elettorale
Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo b) su etichette:€ 0,0155/nominativo; "
DPR 3 novembre 2000, n. 396 — DPR 30 Ufficio Elettorale piano del palazzo comunale (ala ) su supporto informatico o invio Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
maggio 1989, n. 223 - DPR 20 marzo Servizio Demografico Isotadr:s?ﬁdcligaret:, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) Estrazione dei dati 8%%;;}:3:;::;\;5 Mail: demografico@comune. trevi.pg.it
Rilascio copie liste elettorali 1967, n. 223 - DPR 28 dicembre 2000, n. |er 20 DeTOBRACS, o o pe. |Tetefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 10gg. e rilascio NO Ricorso al TAR Non previsto ) ai vosti di cut alle lettere Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| ™" “M8! revi-pe
445 - D.Igs. 30 giugno 2003, n. 196 — P Telefono: 0742/332235 . dell'elenco.

D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (CAD)

legge

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

precedenti, dati dal numero dei
nominativi estratti, va aggiunto il
costo fisso di € 50,00 per spese di
elaborazione, estrazione e stampa.

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

SI/NO entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
‘ versamento
Recapito
d'ufficio N
all'indirizzo del Segretario Comunale
titolare — Il T Ufficio Elettorale
duplicato viene Ufficio Elettorale Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
dall(;ﬁt‘;z‘s‘;am Ufficio Elettorale g:;lrfeoxderl:til:]m comunale (ala Il recapito della Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Rilascio tessere elettorali e relativi Legge 30 aprile 1999, n. 120. DPR 8 Servizio Demografico, in caso di Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P tessera & effettuato | Rilascio tessere Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
Ao 88 P g . Lo 8 . : Telefono: 0742/332235 . . in tempi utili per | elettorali e relativi NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/! N 8 . -P8-
duplicati settembre 2000, n. 299 Statistica ed Elettorale smarrimento, Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 oter esercitare il duplicati
deterioramento [, .\~ ) L : poter eser P I PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it . o diritto di voto Modalita di attivazione del potere
della tessera o Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Tramite mail: sostitutivo: istanza scritta da
esaurimento . -P . -Pe- demografico@comune.trevi.pg.it ind'\rizzare.alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
edsiigr:;:ipslzlla trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.t/pagine
P Comune
certificazione del
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Uficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Acquisto della cittadinanza italiana - - piano del palazzo comunale (ala Trascrizione nel . Telefono: 0742/332235
entro un anno dalla maggiore eta, o, Ufficio Stato civile Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) registro di Telefono: 0742/332213
in ogni tempo, in caso di mancata Legge 5 febbraio 1992, n. 91- Art. 33 |Servizio Demografico, ! )  dott cittadinanza : A - : - . - |Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
ricezione della comunicazione di cui |del D.L. 21 giugno 2013, n. 69 Statistica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 30gg. dell'esito NO Ricorso al TAR Non previsto €200,00 a favore dello Stato Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
ggart 33 del D.L. 21 giugno 2013, n. Mail: demografico@comune.trevi.pg.it T ramite mail del\daeclcsei;t:;éznto Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demograﬁco@comune trevi.pg.it sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
B e indirizzare alla suddetta mail o da A L "
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
D'ufficio, solo se Segretario Comunale
previste
dall'ordinament " . T dott.ssa Antonella Ricciardi
o dello stato Ufficio Stato civile Di'apniri‘oeTa';a'i;éacgﬂ:]zz:‘gll’ep(ggu Apposizione
civile, su Ufficio Stato civile zell'ex preptura) d'ufficio della Telefono: 0742/332213
- - A . N comunicazione Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi formula ufficiale . .
ﬁ:;‘c?::z:g:g S't“aat:)ricnl':ﬂ:izug\l atti di DPR 3 novembre 2000, n. 396 gfa%?;i‘;ausgglgeﬁ;‘:;;e dialtri uffici |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 3ge. dell'annotazione a NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ( roce’\:i(i);s:‘onzt’zfﬁcio) ( roce’\:i(i);s;s‘ollzt‘zfﬁcio)
v 4 dello stato civile, Telefono: 0742/332235 : margine o in calce P P
Tribunali, notai, [Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: all'atto di stato Modalita di attivazione del potere
ecc. oppure se Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it demo; raﬁco@comune trevi.p.it civile sostitutivo: istanza scritta da
ordinate 8 g P8 indirizzare alla suddetta mail o da
dall'autorita trasmettere all'ufficio protocollo del
giudiziaria Comune
Segretario Comunale
R Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Legge n. 130/2001, Legge Regionale n. Ufficio Stato civile z':lr.gxd:r'e"tfj';ﬂm comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
11/2015, D.G.R. n. 890/2017, . y Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi o - . R
Autorizzazione alla cremazione Regolamento comunale su cremazione e |S€rVizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ) ) 5gg. Rilascio NO Ricorso al TAR Non previsto Marca da bollo da € 16,00 per Vistanza | Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ M@il: demografico@comune.trevi.pg.it
destinazi 2 Statistica ed Elettorale Telefonicamente: 0742/332235 autorizzazione
estinazione delle ceneri approvato con Telefono: 0742/332235 PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
D.C.C. n. 2/2012 Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere . . P : -
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demograﬁco@comune trevi.pg.it sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
. e indirizzare alla suddetta mail o da A I .
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo Termine minimo 30 dott.ssa Antonella Ricciardi
DPR 3 novembre 2000, n. 396. Codice Ufficio Stato civile sglr:eoxd:rleptilizim comunale (ala %g}r‘i?::: ;ﬂl‘;fzﬂ Celebrazione del Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
C . " . R civile: artt. da 106 a 116 Servizio Demografico, " . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi 180 gg. dalle matrimonio con . " - . Per costi e‘m(l)dahta consultare il . . PN . R . Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
elebrazione di matrimonio civile o Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 . . A cerimonia civile e NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto seguente link: Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
Statistica ed Elettorale ) Telefonicamente: 0742/332235 pubblicazioni; " ) R "
Telefono: 0742/332235 appena possibile se redazione https://www.comune.trevi.pg.it/pagin X PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: in imminente dell'atto Modalita di attivazione del potere * . . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it |40 o0 afico@comune.trevi.pg.it pericolo di vita ?°§.“F““V°: ‘ﬁ‘a"zjd“;“a “?I d Sede e orari di apertura:
indirizzare alla suddetta mail o da ; R .
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Convenzioni di negoziazioni assistita Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dottssa Antonells Rcciard
. 8 P - - piano del palazzo comunale (ala Trascrizione . Telefono: 0742/332235
da avvocati per le soluzioni Ufficio Stato civile dell'ex pretura) integrale o per Telefono: 0742/332213
consensuali di separazione personale, |Art. 6 del D.L. 12 settembre 2014, n. Servizio Demografico, bile: dott.ssa Federica Pierantozzi P riassgunto dglla Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
di cessazione degli effetti civili o di 132, convertito con modificazioni dalla Statistica ed Elgettora\;e Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 30gg. convenzione nel NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; . 8 . -Pg-
scioglimento del matrimonio/unione |Legge 10 novembre 2014, n. 162 Telefono: 0742/332235 : registro degli atti PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
civile, di modifica delle condizioni di Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: dgi matrim%nio Modalita di attivazione del potere g : P . 3
separazione o di divorzio Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demograﬁco@comune trevi.pg.it sostitutivo: istanza scritta da Sede e orar di apertura:
3 e indirizzare alla suddetta mail o da A NI .
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune. trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
e Ufficio Stato civile
D'ufficio, Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
|stazﬁ/§$2uoncla Ufficio Stato civile slea"r:eoxd:rle;iiliz'zo comunale (ala Afgfr(:\illzz:ounf?ic‘?slnea Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Correzione errore materiale su atto di Servizio Demografico, richiesta da altri Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'annotazione a Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
tor DPR 3 novembre 2000, n. 396 A 8 g a da altrl | elefono: 0742/332235 . . 10 gg. nnota: NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it  [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " o 8 -trevi-pg-
stato civile Statistica ed Elettorale pubblici uffici Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 margine o in calce
competentio |y, demografico@comune.trevi.pg.it . - all atto q' stato Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
autorita Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Tramite mail: civile sostitutivo: istanza scritta da
giudiziaria : : . rer demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare’alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
Rilascio ricevuta di . .
Di persona: Piazza Mazzini, primo consegna della dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile ia’:w del ‘alazzo ccmunal‘ep(ala DAT. Annotazione Telefono: 0742/332235
Ufficio Stato civile Hell'ex preturs) della DAT in Telefono: 0742/332213 :
Deposito, registrazione ed invio alla . N Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi apposito registro. " N PRGN
banca dati nazionale delle disposizioni | Legge 219/2017 Servizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ’ . Intempo reale | Conservazione e NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| 12l demografico@comune.trevi.pg.it
L h Statistica ed Elettorale . Telefonicamente: 0742/332235 M
anticipate di trattamento (DAT) Telefono: 0742/332235 custodia in PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: armadio blindato. Modalita di attivazione del potere . . p . B
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demoy raﬁco@comune trevi.pg.it Trasmissione della sostitutivo: istanza scritta da Sede e orari di apertura:
8! -trevi.pe. DAT alla banca indirizzare alla suddetta mail o da https://www. cor’:\une trevi.pg.it/pagine/
dati nazionale trasmettere all'ufficio protocollo del psy . . -Pg.it/pagl
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo Redazione dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile ‘d"eal[!gxder'e"tﬂ'faﬁ“’ comunale (ala dell'atto di Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Dichiarazione di costituzione Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P! dichiarazione di Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
8 . Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 30gg. costituzione NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| N 8 . -Pe-

dell'unione civile tra persone dello
stesso sesso

Legge 20/05/2016 n. 76

Statistica ed Elettorale

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

dell'unione civile
nei registri delle
unioni civili

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del

Comune

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:

Istanza di

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei

Link di accesso al
servizio on line,

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza

Per i procedimenti ad istanza di parte:

responsabile dell'istruttoria | parte / d'ufficio provvedimento finale relative ai prpt:.edlmeph in corso che provvedimento espresso il procedlmepto PUd | o di adozione del prowvedimento rete, o tempi 'banc.a‘no .o‘postale, ovvero gli attivare tglg potere, con in zione |7 ulistica necessaria, compresi | accesso con mdncayone degli [ndlrlzzl,
li riguardino " concludersi con il o - Py identificativi del conto corrente dei recapiti telefonici e delle caselle PN e recapiti telefonici e caselle di posta
espresso e ogni silenzi oltre il termine qredetgrm|n§to per | previsti per a sua postale sul quale i soggetti versanti di posta elettronica istituzionale per le autocer ica istituzi acui
:cl::r:dti?r:::?;e dell lasua attivarlie i modi per attivazione possono effettuare i pagamenti presentare le istanze
P rilevante ediante bollettino postale, nonché i
SI/NO codit entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Legge n. 130/2001, Legge Regionale n. Ufficio Stato civile ol palezco comunale ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
11/2015, D.G.R. n. 890/2017, . . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi o o ) R
Dispersione delle ceneri Regolamento sucr Servizio D:g“ageﬁg‘fj'e Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 3gg. amgr“i';’;;'z‘i’one NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
destinazione delle ceneri approvato con Telefono: 0742/332235 : PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
D.C.C. n. 2/2012 Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere g . P . 3
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it isno;ﬁ:;';;‘:g!ﬁ;?ﬁ;:gg?ﬂiﬁ oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
e Ufficio Stato civile
Istanza/denunci Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
adiparte o Ufficio Stato civile piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Iscrizione di atti di stato civile DPR 3 novembre 2000, n. 396 Servizio Demografico, ”Szls;}iidjfgl{in Telefono: 0742/332235 Responsabile: dott.ssa Federica Plerantozz gelrecrenre) In tempo reale frﬁii:é?aqz NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; Mail: demografico@comune. trevi.pg.it
o Statistica ed Elettorale competenti, o . Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 P dell'atto di stato P  segl . -Pg- ps: . . -Pg.1t/pag!
gﬂ;g'{::a Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: civile Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
(avviso di morte) Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it isno;ﬂ};g‘:g!ﬁ;?}g;:gg?ﬂiﬁ oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
Comune
Segretario Comunale
i Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
' . . " dell'ex pretura) i .
" it . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi Redazione del Marca da bollo da € 16,00 (2 marche " " ‘o
o DPR 3 novembre 2000, n. 396. Codice  |Servizio Demografico, . | c : ) - h ; 00 12 ma - ) - . - - |Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
Pubblicazioni di matrimonio civile: artt. da 93 a 101 Statistica ed Elettorale Istanza di parte [Telefono: 0742/332235 ) Telefonicamente: 0742/332235 30gg. verl?ale_dl NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto gualora uno dei nubendi sia residente |Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Telefono: 0742/332235 pubblicazione in altro comune) PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere . . P . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it | nait - sostitutivo: istanza scritta da - .
lemografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura: )
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile Fho Jel palaseo comunale (ala Redazione del Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Richiesta di costituzione dell'unione rvizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi ° verbale di Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
bt egge n. o stanza di parte |Telefono: . . 8. richiesta di icorso al Tribunale Civile on previsto Jon ci sono costi ail: segretario@comune.trevi.pg.it ps://www.comune.trevi.pg.it/pagine
L 20/05/2016 n. 76 8 g I di Telefono: 0742/332235 30 ichiesta di NO Ri | Tribunale Civil N i Non ci i Mail 0@ ipg.it |https://; i.pg.it/pagine/, - 8 -trevi.pg.
civile tra persone dello stesso sesso Statistica ed Elettorale Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 costituzione
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: dell'unione civile Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it {co@comune.trevi.pg.it isnojit:itrzt;\:gzglslgasnjg;ecg;lz:“da?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile piano del palazzo comunale (ala Redazione Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Servizio Demografico, Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dellex pretura) a(;?)ltlnsaitzt\’(t)::e Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
Riconciliazione tra coniugi DPR 3 novembre 2000, n. 396 Statistica ed Elettorale Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 10gg. dell'annotazione NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;
" ) P . sull'atto di s PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: matrimonio Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune. trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it isrfjitn"itzuzt;‘:g:a‘lsl;asn;s;:trtlgz:nda?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
Di . Pi Mazzini, pri dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile i persona: Piazza Mazzini, primo
Ufficio Stato civile piano del palazzo comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
. " L . " . dell'ex pretura) Provvedimento :
Riconoscimento della cittadinanza bﬁﬁiiigx&;z‘s‘ﬁi?\?ez;nnol Zi{sgriﬁl:re Servizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Responsablle: dott.sa Federca Plerantozzl 180 del sindaco di NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ~ [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/ Mail: demografico@comune:trevi. pg.it
italiana jure sanguinis 1991, n. K.28.1 P Statistica ed Elettorale P : Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 e riconoscimento P  seg! . -Pg- ps: . § -Pe.1t/pag!
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: della cittadinanza Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it nail: - sostitutivo: istanza scritta da . .
demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
i Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
- . piano del palazzo comunale (ala . Telefono: 0742/332235
Legge 31 maggio 1995, n. 218, Circolare Ufficio Stato civile Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) Trascrizione nel Ricorso alla Corte d'Appello ai sensi Telefono: 0742/332213
Riconoscimento delle sentenze del Ministero di Grazia e Giustizia n. 12 |Servizio Demografico, " ) : : registro di dell'articolo 67 della legge 218/95 . " . - . P . " . Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
straniere del 5 aprile 1996, Regolamento CE . |Statistica ed Elettorale Istanza di parte (Telefono: 0742/332235 Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 30gs. matrimanio della No cosi come modificato dail'art. 30 Digs |NOM Previsto Non ci sono costt Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
2201/2003 del 27 novembre 2003 Mail: demografico@comune.trevi.pg.it T ramite mail sentenza straniera 150/11 Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it islfsit:it;";;g:;ﬁtaa::daj;;g;:?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del hitps://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Stato civile
su Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo Redazione dott:ssa Antonela Ricciard
Istanza/denunci |Ufficio Stato civile z':"'!gxder'e"ti'f;jm comunale (ala dell'atto di stato Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
DPR 3 novembre 2000, n. 396 Codice Servizio Demografico, adiparte oin Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi ’ civile, previo Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
Riconoscimento filiazione civile: artt. Da 250 a 25’8 . Statistica ed Elinora\,e base a Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 5gg. consenso e/o NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; N 8 . -P8-
. . provvedimento Telefono: 0742/332235 . acquisizione PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
autorita Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: consenso Modalita di attivazione del potere . . P . 3
giudiziaria Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it mancante ?:;ﬂ};ztalvrz:a‘lslt::xfj;;{t‘:?nda?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Rilascio della
copia integrale del Segretario Comunale
proprio” atto di
stato civile, i ciardi Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo oppure trascorsi dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile piano del palazzo comunale (ala oltre 70 anni dalla Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
" " " " dell'ex pretura) formazione PN N . -
I . " " . . N Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi . | costi di riproduzione della copia. Se " N PRGN
Rilascio al cittadino di copia integrale DPR 3 novembre 2000, n. 396 Servizio Demografico, Istanza di parte [Telefono: 0742/332235 10 gg. dell'atto, oppure NO Ricorso al TAR Non previsto la copia & autenticata, anche una Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; Mail: demografico@comune. trevi.pg.it

di atto di stato civile

Statistica ed Elettorale

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

previa richiesta
motivata da un
interesse
giuridicamente
tutelato. Salvo
divieti
espressamente
previsti per legge.

marca da bollo da € 16,00

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

Unita organizzativ:
responsabile dell'istruttoria

Istanza di
parte / d'ufficio

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

i con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

Procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione
dell'interessato ovvero
il procedimento pud
concludersi con il

silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i
entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

fac-simile per le autocertifi

acui
presentare le istanze

Istanza di parte

Ufficio Stato civile

Ufficio Stato civile

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Ril

autorizzazione

lascio di

Segretario Comunale
dott.ssa Antonella Ricciardi

Telefono: 0742/332213

Telefono: 0742/332235

Ufficio Stato civile

contestuale al decesso)

destinazione delle ceneri approvato con
D.C.C.n.2/2012

mortuaria

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Telefono: 0742/332235

Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

affidamento

Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Rilascio di autorizzazione . ) (di norma Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi e - o . R
allinumazione/tumulazione DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR30  |Servizio Demografico, limpresa  |Telefono: 0742/332235 ) ) Intempo reale | llinumazione/tu NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/| Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
" settembre 1990, n. 285 Statistica ed Elettorale ) Telefonicamente: 0742/332235 mulazione
(permesso al seppellimento) funebre) o . y . [Telefono:0742/332235 (permesso al e PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
d'ufficio Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: seppellimento) Modalita di attivazione del potere g . . 3
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it isno;ﬁ:;';;‘:g!ﬁ;?ﬁ;:gg?ﬂiﬁ oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
e Ufficio Stato civile
congiunta di scioglimento o di Ufficio Stato civile sell'ex prepturai Termine concordato | dichiarazione e Telefono: 0742/332213 .
cessazione dgli effetti civili del Art. 12 del D.L. 12 settembre 2014, n. it . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi S 0 N . 3 " o " " N Co
" - " : o Servizio Demografico, " . con le parti all'atto dell'atto di . " - . Diritto fisso di € 16,00 per I'imposta di - . P . R . Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
matrimonio o modlﬁt_:a delle _ ) 132, convertito con modificazioni dalla Statistica ed Elettorale Istanza di parte [Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 della dichiarazione | conferma della NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto bollo Mail: segretario@comune.trevi.pg.it [https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;
condizioni di separazione e divorzio  |Legge 10 novembre 2014, n. 162 Telefono: 0742/332235 relativa all' accordo | dichiarazione nei PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
innanzi all'ufficiale di stato civile - Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: registri degli atti Modalita di attivazione del potere . . P : 3
Scioglimento dell'unione civile Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it di matrimonio isno;it:?;t;\:gz;lsl;asnjg;ecg;lz:“da?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del hitps://www.comune.trevi.pg.it/pagine/
Comune
Segretario Comunale
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo 1° gennaio: Compilazione liste dott.ssa Antonella Ricciardi
- - piano del palazzo comunale (ala pubblicazione i leva, .
. ) D'ufficio su Ufficio Stato civile o - " dell'ex pretura) manifesto. 1/15 trasmissione al " : Telefono: 0742/332213
DPR 14 febbraio 1964, n. 237; legge 31 Servizio Demografico, comunicazione Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi febbraio: Centro Ricorso al TAR — Ricorso avverso le Non previsto Non previsto
Tenuta e aggiornamento liste di leva | maggio 1975., n. 191; legge 23 agosto Statistica ed Elettorale dell'ufficio Telefono: 0742/332235 ) Telefonicamente: 0742/332235 pubblicazione Documentale del NO d_eclslom del Cons\_gl_lc dileva § Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it (procedimento d'ufficio) (procedimento d'ufficio)
2004, n. 226; D Igs 66/2010 anagrafe Telefono: 0742/332235 elenco. 10 aprile: Distretto direttamente al Ministero della Difesa
8! Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: com ilaz.ione/,:rasr.wi competente per Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it demoy raﬁco@comune trevi.pg.it Zsione lista (zrritoriop sostitutivo: istanza scritta da
8! . -Pe. indirizzare alla suddetta mail o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune
Segretario Comunale
ST Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile R o el paianeo comunale ala Redazione Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
o " " . . N Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi " N il 3 i DR.i
Trascrizione atto di matrimonio DPR 3 novembre 2000, n. 396. Legge 25 |Servizio Demografico, Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 . . 2gg. dell'atto mediante NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it | https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ M2i: demografico@comune.trevi.pg.it
concordatario marzo 1985, n. 121 Statistica ed Elettorale Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 trascrizione
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: integrale Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it {co@comune.trevi.pg.it isnojit:itrzt;\:gzglslgasnjg;ecg;lz:“da?l oda Sede e orari diapertura: )
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ssa Antonella Ricciardi
Ufficio Stato civile g':"’!e"xder'eﬁi';z]"’ comunale (ala Redazione Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
Trascrizione di atti di stato civile Servizio Demografico, D'ufficio o su Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi P dell'atto mediante Mail: demografico®comune.trevi.pg.it
provenienti da altri Comuni o DPR 3 novembre 2000, n. 396 Statietica ed o I . ! Telefono: 0742/332235 Telefoni - 0742/332235 5gg. trascrizione NO Ricorso al Tribunale Civile Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/{ " 2" 8 -trevi-pg-
dallEstero tatistica ed Elettorale istanza di parte Telefono: 0742/332235 elefonicamente: integrale o per : L
- ) - ; I PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: riassunto Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune. trevi.pg.it demografico@comune.trevi.pg.it isrfjitn"itzuzt;‘:g:a‘lsl;asn;s;:trtlgz:nda?l oda Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune. trevi.pg.it/pagine
Comune
Segretario Comunale
" " PP dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Stato civile
Ufficio Stato civile Di persona: Piazza Mazzini, primo -
Istanza di parte a|| e - piano del palazzo comunale (ala . Telefono: 0742/332235
Verbale di giuramento e trascrizione seguito della Ufficio Stato civile Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi dell'ex pretura) Provvedimento Telefono: 0742/332213
del decreto di concessione o Legge 5 febbraio 1992, n. 91 Servizio Demografico, ricezione Telefono: 0742/332235 ’ ’ ’ sei mesi dalla del sindaco di NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/; Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
conferimento della cittadinanza 88! P Statistica ed Elettorale d’ufficio del B Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 notifica del decreto | riconoscimento P  seg! . -Pg- ps: . § -Pe.1t/pag!
italiana dg«ys;g{ﬂ:la Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail della cittadinanza Modalita di attivazione del potere PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: federica. pierantozzi@comune.trevi.pg.it nail: - sostitutivo: istanza scritta da . .
demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Ricorso gerarchico al Segretario U'esame dei documenti & gratuito. Il [Segretario Comunale
Pt . rilascio di copia & subordinato e . .
Di persona: Piazza Mazzini, primo ';:é'::;;;’sggi::::e trevi.pg.it o da soltanto al rimborso del costo di dott.ssa Antonella Ricciardi Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria " y 1. e o riproduzione, salve le disposizioni .
Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria zleaIF:xd;:eptilraaZ]m comunale (ala ggimi‘:ere all'ufficio protocollo del vigenti in materia di bollo, nonché i  |Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
A it Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi diritti di ricerca e di visura " Y i
. ... |D.Lgs. 267/2000, Legge 241/1990 e Servizio Cimiteri e Polizia . . . - y o . S - | mail: demografico@comune.trevi.pg.it
Accesso a documenti amministrativi D.P.R. 184/2006 mortuaria Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 Telefono: 0742/332235 Telefonicamente: 0742/332235 30gg. NO NO Ricorso al Tribunale Amministrativo Non previsto Qualora Finteressato richieda copia Mail: segretario@comune.trevi.pg.it ~|https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|
- ) - : Regionale, al Difensore Civico : r P AT PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: competente per ambito territoriale, autenticata deve precisarlo Modalita di attivazione del potere
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Ny oo Y b g espressamente nella richiesta e sostitutivo: istanza scritta da -
demografico@comune.trevi.pg.it alla Commissione per |'accesso ai . Pigrury " Sede e orari di apertura:
& @ Pg documenti ammin[iJstrativ'\ istituita presentare la stessa in regola con le  |indirizzare alla suddetta mail o da https://www. corzune trevi.pg.it/pagine,
: o " disposizioni in materia di imposta di  |trasmettere all'ufficio protocollo del A . . e
resso la Presidenza del Consiglio dei i P P
R/Hnistri 8 bollo Comune
Segretario Comunale
T Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria D.i persona: Piazza Mazzini, primo dott.ss2 Antonela Ricciardi
Legge n. 130/2001, Legge Regionale n. Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria z':lﬂeoxd:rle’iilf;'m comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
3 " : 11/2015, D.G.R. n. 890/2017, P i Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi " : " " 3 g
Affidamento urna cineraria g . . Servizio Cimiteri e Polizia " . Rilascio modulo di . . . . o . P . P . Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
(contestualmente al decesso) Regqlam_ento comunale sucremazione e || oo Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 ) Telefonicamente: 0742/332235 3ge. affidamento NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/!
destinazione delle ceneri approvato con Telefono: 0742/332235 PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it
D.C.C.n. 2/2012 Mail: demografico@comune.trevi.pg.it Tramite mail: Modalita di attivazione del potere . . p } B
Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it Nipy Lo sostitutivo: istanza scritta da - .
demografico@comune.trevi.pg.it indirizzare alla suddetta mail o da Sede e orari di apertura:
trasmettere all'ufficio protocollo del https://www.comune.trevi.pg.it/pagine//
Comune
Segretario Comunale
NI Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria Di persona: Piazza Mazzini, primo dott.ss2 Antonela Ricciarcl
Legge n. 130/2001, Legge Regionale n. Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria zleaIFZxd::eptzI:)m comunale (ala Telefono: 0742/332213 Telefono: 0742/332235
y . : 11/2015, D.G.R. n. 890/2017, e . Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi M " " 5 R
Affidamento urna cineraria (non Regolamento comunale su cremazione e Servizio Cimiteri e Polizia Istanza di parte |Telefono: 0742/332235 20gg. Rilascio modulo di NO Ricorso al TAR Non previsto Non ci sono costi Mail: segretario@comune.trevi.pg.it |https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/! Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,
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Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

Procedimento

Riferimenti normativi

responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento

Ufficio competente all'adozione del
provvedimento finale

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che
li riguardino

procedimento per la

Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del

con

I'adozione di un
provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

espresso

quali il provvedimento

dell'interessato ovvero

Procedimenti per i

dell'amministrazione
puo essere sostituito
da una dichiarazione

il procedimento pud
concludersi con il
silenzi

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento
oltre il termine predeterminato per
la sua i e i modi per

attivarli

Link di accesso al

servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la sua
attivazione

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente necessari,
con i codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i soggetti
versanti possono effettuare i
pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
nte bollettino postale, nonché i
entificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento

2
Sa

Nome del soggetto a cui é attribuito,
in caso di inerzia, il potere
sostitutivo, nonché modalita per
attivare tale potere, con in zione
dei recapiti telefonici e delle caselle
di posta elettronica istituzionale

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Atti e documenti da allegare all'istanza
e modulistica necessaria, compresi i

Per i procedimenti ad istanza di parte:

accesso con indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle di posta

acui
presentare le istanze

Concessione di sepoltura in loculo o
cappellina funebre

DPR n. 285/1990, Regolamento

comunale di Polzia mortuaria approvato

con D.C.C. n. 28/1987

Servizio Cimiteri e Polizia

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

90 gg.

Contratto di
concessione

NO

Ricorso al TAR

Non previsto

3 marche da bollo da € 16,00 di cui
una per l'istanza e due per n. 2
originali del contratto di concessione.
I costi della concessione sono stabiliti
annualmente con deliberazione di
giunta comunale

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Liquidazione fatture

D.Lgs. 267/2000

Servizio Cimiteri e Polizia

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

Termini di contratto

0 max 60 gg.

Determinazione

Dirigenziale

NO

Ricorso gerarchico al Segretario
Comunale tramite istanza scritta da
indirizzare alla mail
segretario@comune.trevi.pg.it o da
trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

Ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale

Non previsto

Non ci sono costi

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

(procedimento d’ufficio)

Non previsto
(procedimento d’ufficio)

DPR n. 285/1990, Regolamento

con D.C.C. n. 28/1987

! - Servizio Cimiteri e Polizia
i Polzia mortuaria approvato h

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

inumazioni a seguito

15 giorni dalla
richiesta, in tempo
reale per le
tumulazioni e

di funerale

Provvedimento di

autorizzazione

NO

Ricorso al TAR

Non previsto

2 marche da bollo da € 16,00 di cui
una per l'istanza ed una per
I'autorizzazione. | costi della
concessione sono stabiliti
annualmente con deliberazione di
giunta comunale

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/|

Rilascio autorizzazione trasporto
salma

DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR 30
settembre 1990, n. 285

Servizio Cimiteri e Polizia

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Responsabile: dott.ssa Federica Pierantozzi
Telefono: 0742/332235

Mail: federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it

Di persona: Piazza Mazzini, primo
piano del palazzo comunale (ala
dell'ex pretura)

Telefonicamente: 0742/332235

Tramite mail:
demografico@comune.trevi.pg.it

In tempo reale

Rilascio
autorizzazione

NO

Ricorso al TAR

Non previsto

2 marche da bollo da € 16,00 di cui
una per l'istanza ed una per
l'autorizzazione

Segretario Comunale

dott.ssa Antonella Ricciardi
Telefono: 0742/332213

Mail: segretario@comune.trevi.pg.it
Modalita di attivazione del potere
sostitutivo: istanza scritta da
indirizzare alla suddetta mail o da

trasmettere all'ufficio protocollo del
Comune

https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/;

Ufficio Cimiteri e Polizia mortuaria
Telefono: 0742/332235

Mail: demografico@comune.trevi.pg.it
PEC: comune.trevi@postacert.umbria.it

Sede e orari di apertura:
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine,

Pagina 11 di 11


mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizi-cimiteriali
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizi-cimiteriali
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:federica.pierantozzi@comune.trevi.pg.it
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:segretario@comune.trevi.pg.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizi-cimiteriali
mailto:demografico@comune.trevi.pg.it
mailto:comune.trevi@postacert.umbria.it
https://www.comune.trevi.pg.it/pagine/servizio-demografico-elettorale

	Tipologie di procedimento - Area Demografica e Sociale

